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Plan pracy Archiwum Akt Nowych w roku 2018

1. Zasob archiwalny

1.1. Ksztaltowanie narastajacego zasobu archiwalnego
1.1.1. Prace dotyczace liczby jednostek nadzorowanych

W roku 2018 pracownicy Archiwum Akt Nowych bedg wykonywali obowiazki zwigzane
z ksztaltowaniem narastajagcego zasobu archiwalnego w 242 panstwowych 1 samorzadowych
jednostkach organizacyjnych. Liczba jednostek objetych nadzorem moze ulec jednak zmianie,
w zwigzku z wykresleniem spod nadzoru lub wydaniem nowych aktow ustalenia, w tym dotyczace
powotania nowych ministerstw lub ich zmian. W razie potrzeby AAN wystapi do Naczelnej
Dyrekeji Archiwéw Panstwowych z wnioskami o objecie nadzorem kolejnych (nowopowstatych)
jednostek organizacyjnych wytwarzajacych materialy archiwalne. W tym celu przeprowadzane
bedg stosowne ekspertyzy i kompletowane akty normatywne.

Pracownicy AAN w roku 2018 nadal bedg przeprowadzali ekspertyzy zwigzane z oceng
dokumentacji wytwarzanej przez nowopowstale urzedy 1 instytucje o charakterze
ogblnopanstwowym, a takze wszelkie inne ekspertyzy, ktore zwigkszg skuteczno$¢ nadzoru nad
panstwowym zasobem archiwalnym oraz wzbogaca jego zaséb. Celem ekspertyz bedzie rowniez
rozpoznanie 1 pomoc przy powstajacych w jednostkach organizacyjnych problemach z tworzeniem

i obiegiem dokumentacji oraz prawidlowym ksztaltowaniem zasobdw archiwow zakltadowych.

1.1.2. Kontrole archiwalne

W 2018 roku pracownicy AAN planuja przeprowadzi¢ 55 kontroli przestrzegania przepisow
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w jednostkach nadzorowanych (wykaz jednostek
przewidzianych do kontroli stanowi zalacznik nr 1). Archiwum bedzie podejmowato réznorodne
kroki zmierzajace do zintensyfikowania prac nad zwiekszeniem skutecznoéci nadzoru, m.in.
w miar¢ potrzeby bedzie rowniez udzielana pomoc metodyczna (instruktaze, dorazne konsultacje,

porady).

1.1.3. Opiniowanie, ustalanie i zatwierdzanie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych
Odnosnie okreslania przepisow kancelaryjnych i archiwalnych nadestanych z jednostek
organizacyjnych, AAN bedzie zajmowalo si¢ nowymi projektami przepisow oraz tymi, ktore sg
obecnie w trakcie uzgodnien. W zwigzku z tym, beda przeprowadzane dalsze prace, tzn. ekspertyzy,
konsultacje oraz spotkania z przedstawicielami jednostek (autorami projektow). Po wypracowaniu

ostatecznych wersji, uznanych za wlasciwie przygotowane, beda one uzgadniane zgodnie z nowym

2|Strona



Plan pracy Archiwum Akt Nowych w roku 2018

stanem prawnym oraz przesylane do wiadomosci NDAP. Ponadto AAN bedzie wysylalo do NDAP
projekty przepisow nadestanych z jednostek organizacyjnych, ktére zgodnie z powyzszymi
ustaleniami b¢dg uzgadniane przez NDAP. W niektorych przypadkach NDAP moze zwrocié si¢ do
AAN z poleceniem wlgczenia si¢ do prac uzgodnieniowych, badz z poleceniem przygotowania

opinii lub przeprowadzenia ekspertyzy.

1.1.4. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

Tak jak w roku poprzednim, w 2018 roku rozpatrywane i opiniowane beda wnioski
panstwowych jednostek organizacyjnych o wydanie zgody na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej. W miare potrzeby beda przeprowadzane, zwigzane z tym procesem, dodatkowe
ekspertyzy i konsultacje. Nalezy podkresli¢, ze w 2018 roku nadal bedg prowadzone intensywne
prace zwigzane z opiniowaniem masowych wnioskéw i wydawaniem zgdd na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej Poczty Polskiej S.A. i jej jednostek terenowych, PKP S.A. i PKP PLK
S.A. oraz ich jednostek terenowych, a takze Urzedu Komunikacji Elektronicznej wraz
z jednostkami terenowymi. AAN bedzie rowniez rozpatrywato masowe wnioski na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej Banku Gospodarstwa Krajowego, Operatora Gazociggow
Przesytowych GAZ-SYSTEM, Oddzialow Centralnej Informacji przy Wydziatach Krajowych
Rejestrow Sadowych (sady rejestrowe) oraz Ekspozytur Centralnej Informacji przy Wydzialach
Ksigg Wieczystych (sady rejonowe) z terenu catego kraju. Ponadto beda rozpatrywane wnioski na
brakowanie dokumentacji zlikwidowanych Wydziatéw Promocji Handlu i Inwestycji Ambasad RP
na catym $wiecie, ktérych dokumentacje przejeto Ministerstwo Rozwoju. Mozna spodziewa¢ si¢ w
roku 2018 zmniejszenia ilosci wnioskéw na brakowanie kierowanych przez Poczt¢ Polska S.A.,
ktéra zgodnie z ustaleniami bgdzie przesylata wnioski scalone (nie dzielac ich na poszczegdlne
komorki organizacyjne). Intensywnos¢ prac nad brakowaniem akt bedzie jednak uzalezniona od
mozliwosci kadrowych oddziatu nadzoru AAN. Opiniowane bgdg rowniez wnioski na brakowanie
dokumentacji, otrzymane od innych niepanstwowych jednostek organizacyjnych, ktore zwrocg sig
o takg opini¢ do AAN (w miar¢ potrzeby wydawanie opinii bedzie poprzedzone ekspertyzami
archiwalnymi).

Pracownicy Archiwum beda takze przeprowadzali ekspertyzy dotyczace wartosci
archiwalnej dokumentacji zakwalifikowanej do kategorii BE. Ekspertyzy te beda przeprowadzane

na podstawie wnioskoéw przesytanych do AAN z jednostek organizacyjnych.
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1.1.5. Konsultacje, instruktaze i szkolenia

Pracownicy AAN beda udzielali konsultacji dotyczacych wszelkich zagadnien z zakresu
przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym funkcjonowania
archiwow zakladowych i postgpowania z dokumentacja, oraz w sprawach dotyczacych
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg - EZD, itp. W miare potrzeby organizowane bgdg
dorazne instruktaze i szkolenia dla pracownikéw nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz
innych podmiotéw, ktére wyraza potrzebe przeprowadzenia takich szkoler (gléwnie z zakresu
obowigzujgcych od 1 listopada 2015 r. nowych, ogélnopanstwowych uregulowan, tzn. zmian do
ustawy archiwalnej, rozporzadzen Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, tworzenia

i stosowania przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, a takze z zakresu EZD).

1.1.6. Przejmowanie materialéw archiwalnych do AAN

W 2018 roku begdg kontynuowane prace dotyczgce przygotowania materialéw archiwalnych
do przekazania do AAN, np. z Ministerstwa Finansdéw, Ministerstwa Edukacji Narodowe;j,
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej, Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Komisji
Nadzoru Finansowego, Kancelarii Prezydenta RP, Polskiej Grupy Energetycznej S.A., a przede
wszystkim z likwidujacego si¢ Ministerstwa Skarbu Pafstwa. Ponadto AAN podejmie prace
dotyczace przejecia do zasobu AAN akt osobowych, przekwalifikowanych do materiatléw
archiwalnych na podstawie wskazowek metodycznych. Wnikliwie oceniane bedg: stan
uporzadkowania materialow (z uwzglednieniem zasady proweniencji), kwalifikacja archiwalna,
opisy teczek aktowych, ewidencja i ich techniczne zabezpieczenie, zgodnie ze wskazdéwkami
umieszczonymi w zatgezniku nr 4 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743). Pracownicy AAN, w ramach
obowigzujacych przepiséw archiwalnych, beda monitorowali dziatania dotyczace przejmowania
materialow archiwalnych z jednostek wykreslonych spod nadzoru z powodu likwidacji, badz
przeksztalcenia zwigzanego ze zmiang statusu prawnego. Kontynuowane beda réwniez dziatania
w stosunku do jednostek, ktére nie byty objete nadzorem archiwalnym, jednakze ze wzgledu na ich
wyjatkowos¢, dokumentacja powstajaca w trakcie ich istnienia zakwalifikowana zostala do
materialow archiwalnych. Przejmowane beda réwniez archiwalia od organizacji spotecznych i 0séb
prywatnych, ktére wyrazg chg¢ dokonania darowizny na rzecz AAN.

Planuje si¢ kolejne przejecia archiwaliéw opisujacych najnowsza histori¢ Polski, w tym
m.in. dalszych czesci archiwum CRZZ i ZBoWiD oraz kolejnych spuscizn. Utrzymywane beda
kontakty z organizacjami spolecznymi i politycznymi oraz osobami prywatnymi (w tym rodzinami

b. politykéw PRL), zaréwno w kraju jak i na obczyznie, posiadajacymi materiaty archiwalne
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korespondujagce z zasobem AAN; a takze z archiwami wyodrebnionymi, w szczegdlnosei
z Kancelarig Prezydenta RP, Kancelarig Prezesa Rady Ministrow oraz Ministerstwem Spraw

Wewnetrznych i Ministerstwem Spraw Zagranicznych.

1.1.7. Bazy danych

Kontynuowana bedzie aktualizacja wykazu pafistwowych i samorzadowych jednostek
organizacyjnych pozostajacych pod nadzorem archiwalnym AAN. W zwiazku z dalszym
obowigzywaniem bazy z obszaru nadzoru archiwalnego pod nazwa Kontrola i Nadzér Archiwalny
(NiKA), pracownicy nadzoru AAN nadal begda ja sukcesywnie uzupehiali i wykorzystywali do
codziennej pracy. Bedzie ona stuzyta do biezacego sporzadzania protokétéw kontroli przestrzegania
przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przygotowania zgéd na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej.

Planuje si¢ rowniez kontynuacj¢ prowadzenia bazy danych organizacji spolecznych, ktore
posiadajg interesujace z punktu widzenia historii Polski materiaty archiwalne mogace uzupeknié
1 wzbogaci¢ zasob narodowy.

Ponadto, realizujgc zalecenia wynikajgce z zarzgdzenia nr 16 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie ewidencjonowanego nieparistwowego
zasobu archiwalnego, kontynuowane bedzie rozpoznanie $rodowisk oraz uzupeiniany rejestr
Jednostek spelniajacych wymagania okreslone zarzadzeniem. W $lad za tym wyznaczeni
pracownicy AAN beda aktualizowac rejestr oraz podejmowaé i monitorowaé dziatania w tym
zakresie.

W zwiazku z planowanym przejeciem do zasobu AAN kolejnych partii akt Kancelarii Rady
Panstwa (z Archiwum Prezydenta RP) kontynuowane beda prace nad uzupetieniem bazy danych
"Obywatelstwo".

Planowane jest na rok 2018 pozyskanie i wdrozenie dwéch nowych systemow
elektronicznej obstugi klientow i zasobu w Pracowni Naukowej oraz w Bibliotece.

Kluczowym dla usprawnienia obiegu dokumentacji w AAN bedzie planowane priorytetowo
wdrozenie systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja PUW. Proces ten bedzie rozwijany

w ramach przedsigwzigé zapoczgtkowanych w roku 2017.

1.1.8. Informacje dodatkowe
Priorytetem dziatania oddzialu AAN odpowiedzialnego za ksztattowanie narastajgcego
zasobu archiwalnego bedzie w 2018 roku dalsze gromadzenie wiedzy na temat stosowania EZD

w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych oraz innych systeméw elektronicznych, a takze
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nawigzywanie kontaktow z pracownikami odpowiedzialnymi za wdrazanie EZD w tych
jednostkach. Gromadzona 1 poszerzana bedzie rowniez wiedza z zakresu dokumentacii
wywlaszczen nieruchomosci, koniecznej do sporzadzenia analiz na potrzeby NDAP i MKiDN.
Nawigzywane bedg kontakty z podmiotami niepanstwowymi, wytwarzajacymi materialy
archiwalne, w celu systematycznej wspolpracy w zakresie postepowania z dokumentacja 1 wpisania
ich do ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego oraz z przechowawcami
dokumentacji osobowej i ptacowej, w szczegélnosci z tymi, ktorzy nie posiadajg niezbgdnych
uprawnien w tym wzgledzie.

Jednym z elementéw podniesienia standardow w obstudze podmiotéw zewnetrznych bedzie
kontynuowanie podnoszenia kwalifikacji pracownikéw AAN poprzez udziat w szkoleniach
i warsztatach z zakresu stosowania EZD, interpretacji nowych uregulowan w "prawie
archiwalnym”, 1itp. oraz czynny udzial w pracach zespotow problemowych 1 komisjach

powolywanych przez Dyrektora AAN lub NDAP.

1.2. Opracowanie i ewidencjonowanie zasobu archiwalnego
1.2.1. Opracowanie zasobu

W roku 2018 planowane jest ukonczenie, zapoczatkowanych w latach ubieglych, prac nad
opracowaniem zespolow odnoszacych si¢ do dziatalnosei polskich placéwek dyplomatycznych,
m.in.: Poselstwa RP w Buenos Aires 1 Poselstwo RP w Santiago. Kontynuowane i ukonczone beda
réwniez prace nad zespoltami: Glowny Urzqd Kontroli Prasy, Publikacji i Widowisk, Archiwum
Tadeusza Mazowieckiego,  Archiwum Bronislawa  Geremka. Kontynuowana bedzie takze
inwentaryzacja akt KC PZPR. CKKP oraz doptywdéw do wcezesniej opracowanych akt wydzialow
KC PZPR.

Prowadzony bedzie rowniez staly nadzor nad porzadkowaniem i ewidencjonowaniem
materiatéw archiwalnych oraz dokumentacji niearchiwalnej, przejetych po b. Ministerstwie Skarbu

Panstwa, zlokalizowanych w magazynach przy ul. Wspdlnej.

1.2.2. Ewidencjonowanie zasobu

W ramach priorytetu dziatalnosci archiwalnej kontynuowane bedg w 2018 roku dzialania
zwigzane ze sporzadzaniem spisow zdawczo-odbiorczych dla zespotow przejetych do AAN bez
ewidencji oraz ewidencjonowanie przejmowanych na biezaco materialow archiwalnych, ktore

takowej nie posiadaja (np. od 0séb prywatnych lub organizacji spotecznych i politycznych).
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Weryfikowane bedg istniejagce pomoce ewidencyjne i w miare potrzeby uzupelniane i
korygowane, szczegélnie w odniesieniu do dopltywdw zespolow przeznaczonych do digitalizacji i
retrokonwersji.

Priorytetowo prowadzona bedzie w roku 2018 tzw. retrokonwersja pomocy archiwalnych.

Wskazane jest przez NDAP przepisanie do bazy danych ZoSIA ok. 546 tys. rekorddw.

1.3. Archiwum Zakladowe

W roku 2018 dzialania skoncentrowane zostang na biezgcym udostgpnianiu akt
uzytkownikom. Zgodnie z regulaminowymi zadaniami archiwum zakladowe AAN bedzie
udostgpniato dokumentacje uzytkownikom wewnetrznym oraz za zgoda Dyrekeji takze badaczom
spoza AAN.

Ponadto, przygotowany zostanie harmonogram przejmowania i w jego oparciu przejmowana
bedzie, z poszczegélnych komorek organizacyjnych Archiwum, dokumentacja spraw
zakonczonych. Planuje si¢ rowniez wytypowanie dokumentacji niearchiwalnej i kat. BE, ktorej
okres przechowywania minat, w celu przeprowadzenia brakowania oraz przygotowania wnioskéw
o ekspertyzg. Do zasobu AAN przekazane zostang takze kolejne materialy archiwalne, ktorych

okres przechowywania w archiwum zaktadowym minat.

1.4. Biblioteka

Zgodnie z zadaniami okre$lonymi w regulaminie organizacyjnym AAN, Biblioteka
Archiwum bedzie w roku 2018 kontynuowata pozyskiwanie (w miare mozliwosci finansowych)
kolejnych pozycji wzbogacajacych zbidr biblioteczny oraz udostepniata posiadany ksiegozbidr
pracownikom AAN oraz korzystajacym z Pracowni Naukowej. Kontynuowane beda réwniez,
w miarg mozliwosci organizacyjnych, wszelkie prace nad uzupetnieniem i korekta ewidencji zbioru
bibliotecznego, jego przesunigciami oraz porzadkowaniem magazyndw bibliotecznych. Planuje sie

w 2018 roku wdrozenie w Bibliotece AAN komputerowego programu do zarzadzania zbiorami.

1.5. Prowadzenie ewidencji zasobu

W roku 2018 na biezaco podejmowane bgdg czynnosci zwigzane z weryfikacjg i aktualizacja
ewidencji zasobu AAN. Uzupelniana bgdzie baza danych ZoSIA pod katem prowadzenia spisu
zespotow 1 zbioréw, ksiegi nabytkéw, ubytkow i przesunig¢ miedzyzespotowych, kartoteki

zespoldw i zbiorow. Kontynuowane bedzie uzupelnianie i aktualizacja teczek zespoléw oraz
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ewidencji skarbowej. Sporzadzane beda notatki "dzieje aktotwérey" do kart zespotéw dla zespotow
opracowanych w latach wczesniejszych.

Na biezaco bedg sporzadzane, powielane i oprawiane aktualne wersje spisu zespolow
1 zbioréw oraz skorowidz nazw, a takze inwentarze ksigzkowe i inne opracowania.

W 2018 roku, w ramach priorytetdw paristwowej sieci archiwalnej, prowadzona bedzie,
zgodnie z poleceniem NDAP, refrokonwersja pomocy archiwalnych, polegajaca na przepisywaniu
inwentarzy kartkowych do bazy danych ZoSIA. Prace te zgodnie z okreslonym przez NDAP
miernikiem obejmg ok. 546 tys. rekordow.

W miar¢ mozliwosci kontynuowane bedzie skontrum kolejnych wybranych zespotéw oraz
weryfikacja opiséw regalow magazynowych i zwigzana z tym korekta i uzupetnienia w inwentarzu
topograficznym zasobu AAN, zaréwno zgromadzonego w Warszawie jak i w magazynach

uzyczonych przez APW w oddziale w Milanowku.

2. Zabezpieczenie zasobu archiwalnego

2.1. Konserwacja wlasciwa

W 2018 roku planowane jest skupienie uwagi na przygotowywaniu akt do digitalizacji
(przeglady konserwatorskie, oczyszczanie materialow szczegdlnie wrazliwych, takich jak
fotografie, oraz prace polegajace na uczytelnieniu akt niemozliwych do digitalizacji w obecnym
stanie) oraz przygotowywaniu oryginalnych dokumentéw biorgcych udzial w promocji zasobu
archiwalnego z okazji jubileuszu odzyskania niepodleglodci, jak réwniez z okazji inauguracji
obchodow jubileuszu powstania archiwum. Ponadto zaktada sie takze przygotowanie dokumentow
do prezentacji wewngtrznych, w siedzibie archiwum, w ramach przedsiewzie¢ popularyzatorskich.

Szczegolnym przypadkiem beda pojedyncze dokumenty skierowane do interwencii

konserwatorskiej w zwigzku z prowadzonymi pracami oddzialowymi.

2.2. Konserwacja masowa

Planowane sg w roku 2018 dziatania profilaktyczne oraz konserwatorskie w nastepujacym
zakresie: konserwacja jednostkowa (ok. 100 j.a.) i masowa na poziomie (ok. 120.000 k.k - 2.500
j-a.). Konserwacja Masowa bedzie prowadzona w 50% na rzecz Panstwowej sieci archiwalnej.
Zaplanowano odkwaszenie akt z Archiwéw Panstwowych w: Kaliszu (karty meldunkowe z lat
1931-1950 z zespotu Akta Miasta Kalisza) - ok.70.000 metryczek w formacie karty A5
(w przeliczeniu ok. 35.000 kart A4) i w Lublinie - (zesp6t Komitet Wojewddzkiej Polskiej Partii
Robotniczej w Lublinie 1944-1948) - ok. 26.000 kart A4. Pracom konserwatorskim bedzie
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towarzyszy¢ wymiana opakowan i obwolut oraz w miare potrzeby wykonanie ochronnego
opakowania na wymiar. Z zasobu AAN kontynuowana bedzie konserwacja zespotu Rada

Spoldzielcza.

2.3.  Profilaktyka konserwatorska

W ramach dziatani profilaktycznych w roku 2018 planuje sic fumigacje archiwaliéw na
poziomie okolo 500 mb. Szczegblowe decyzje, poza fumigacja interwencyjna, beda zapadaty na
biezgco w porozumieniu z wszystkimi oddzialami merytorycznymi, tak aby uwzglednié ich
potrzeby. W ramach innych dziatan profilaktycznych planuje si¢ réwniez rozpoznanie potrzeb
1 wymiang zniszczonych teczek i innych opakowan w szacunkowej ilosci okoto 30 tys., potaczone

z odkurzaniem akt.

3. Udostepnianie zasobu archiwalnego

3.1.  Pracownia Naukowa

W roku 2018 Pracownia Naukowa bedzie na biezgco i w miare ograniczonych mozliwosci
organizacyjnych obshugiwata uzytkownikow zasobu AAN. W przypadku pozyskania funduszy na
zatrudnienie dodatkowych pracownikéw ponownie otwarta zostanie Pracownia Materialow
Audiowizualnych. Planowane sg rowniez zakup i wdrozenie w Pracowni Naukowej programu
informatycznego wspomagajacego obstuge klientéw poprzez usprawnienie przeptywu informacji
dotyczgce] zamdwien (rewersow) oraz rozpoczecie procesu odchodzenia od udostepniania
oryginalow dokumentéw na rzecz udostgpniania wylgcznie kopii cyfrowych na terminalach
dostepnych w Pracowni Naukowej.

Planuje si¢ rdwniez w uzasadnionych przypadkach, na poziomie komérek opracowujacych
akta, jednostkowe udostgpnianie materialéw wylaczonych z udostepniania na czas prac
ewidencyjnych, porzadkowych i digitalizacyjnych. W roku 2018 moze to nadal dotyczyé m.in.
zespotow: Gléwnego Urzedu Kontroli Prasy, Publikacji i Widowisk w Warszawie oraz Centralnej

Kartoteki KC PZPR.

3.2. Kwerendy archiwalne

W 2018 roku  AAN bedzie na biezaco obstugiwalo uzytkownikéw prywatnych
i instytucjonalnych w zakresie realizacji wnioskéw kwerendowych. Ponadto prowadzone beda,
wzorem lat poprzednich, kwerendy naukowe wynikajgce z biezacych potrzeb lub zlecone przez

jednostki nadrzedne. Kontynuowana bedzie ogdlnoarchiwalna kwerenda w zakresie débr kultury
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mogacych by¢ przedmiotem roszczen wobec panstwa Polskiego, tzw. kwerenda Raperswilska oraz
w zakresie restytucji polskich débr kultury. Na biezgco prowadzone begdzie rozpoznanie zasobu
AAN pod katem archiwalidéw odnoszacych sie do 100 rocznicy I wojny swiatowe], jej przebiegu
i w konsekwencji odzyskania przez Polske niepodlegtosci (szeroka kwerenda na lata 2014-2018).
Na biezagco prowadzone begda kwerendy w dokumentacji osobowej 1 placowej
przechowywanej w AAN na podstawie umoéw o przechowalnictwo; a takze kwerendy w zbiorze akt

osobowych dziataczy ruchu mtodziezowego 1 kwerendy naukowe.

3.3. Informacja naukowa

Pracownicy Archiwum beda w roku 2018 realizowali zadania zwigzane z udzielaniem
informacji na temat mozliwosci odnalezienia materialdow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej, zarbwno w zasobie AAN jak i poza nim. Zbierane beda w tym celu dane 1 w miarg

mozliwosci przygotowywane odpowiednie zbiory informacyjne.

3.4. Reprografia
W 2018 roku pracownicy Archiwum bgda przygotowywali materialy archiwalne do
digitalizacji prowadzonej w Pracowni Digitalizacyjnej AAN oraz przez podmioty zewngtrzne,
wybrane w postgpowaniu przetargowym. Pracownicy udostgpniania, w celu realizacji planu
wynikajacego z WPR Kultura +, beda przygotowywali materiaty archiwalne oraz wykonywali
kopie cyfrowe z zespotu nr 2/14 Ministerstwo Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego.
Sekcja reprograficzna AAN bedzie nadal realizowata zamoéwienia uzytkownikdéw zasobu

sktadane na biezgco za posrednictwem Pracowni Naukowe;.

4. Digitalizacja i informatyzacja
4.1.  Digitalizacja zasobu
W roku 2018 regularna i systematyczna digitalizacja zespotow i zbioréw z zasobu AAN
prowadzona bedzie w oparciu o plan digitalizacji (stanowi on zalgeznik nr 5) w ramach
wieloletniego programu KULTURA + oraz dorazne zlecenia w ramach ushug zewnetrznych.
W ramach programu prowadzone beda prace nad cyfryzacjg zespotu Ministerstwo Wyznan

Religijnych i Oswiecenia Publiczrnego.
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4.2.  Wsparcie techniczne

W roku 2018 na biezgco udzielana bedzie pomoc techniczna pracownikom AAN w zakresie
uzytkowania sprzetu komputerowego i jego oprogramowania. Prowadzony bedzie serwis sprzgtu,
obejmujacy obok napraw doraznych rowniez jego modernizacje i zakup. Zbierane bedg w tym
zakresie informacje z wszystkich oddziatow i dziatow AAN. Planowane jest wdrozenie
specjalistycznych programow informatycznych wspierajacych pracg Pracowni Naukowej,
Biblioteki oraz systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja w AAN.

Tworzona bedzie na potrzeby Archiwum grafika rastrowa i wektorowa, niezbg¢dna przy

organizacji wiekszosci imprez.

4.3. Administracja siecig

W roku 2018, w miar¢ pozyskanych $rodkéw finansowych, kontynuowane beda prace
zmierzajgce do usprawnienia dziatania systemu teleinformatycznego, w tym zardéwno serwerow,
komputeréw koncowych jak tez sieci i ustug sieciowych. Na biezgco prowadzona bedzie
aktualizacja i instalacja oprogramowania. Poglebiona zostanie takze kontrola nad zarzadzaniem
kontami oraz listami mailowymi Archiwum. Generowane beda 1 weryfikowane kopie

bezpieczenstwa danych, zar6wno komputerow, jak i serwerdw.

4.4. Strona WWW

W roku 2018 planuje sie biezace i konsekwentne aktualizowanie i uzupelnianie nowej
strony internetowej Archiwum i Facebook, a w miare potrzeby takze jej rozwijanie zgodnie
z potrzebami i sugestiami uzytkownikéw. Kontynuowane bedzie réwniez zarzadzanie strong BIP

AAN i kontem ePUAP i ESP.

5. Dzialalnos¢ naukowa i popularyzacja

5.1. Zebrania naukowe
W roku 2018 planowane jest organizowanie zebran naukowych o tematyce archiwalnej
i z zakresu historii najnowszej, ktore jak w latach poprzednich bedg otwarte i dostgpne takze dla

0s0b spoza Archiwum.
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5.2. Przedsigwziecia naukowe

W 2018 roku planowany jest szereg przedsiewzie¢ naukowych, gléwnie zwigzanych
z udziatem w organizacji sesji naukowych oraz wystgpien konferencyjnych. Przygotowane zostang
konferencje naukowe po$wigcone problematyce archiwéw prywatnych w instytucjach publicznych
oraz archiwom organizacji spolecznych, ich stanowi obecnemu, wyzwaniom i przyszlosci (wykaz
planowanych dzialan zawarty zostal w zalaczniku nr 2). Planuje si¢ rowniez przygotowanie
szeregu referatow na sesje naukowe, podejmujgcych m.in. szeroko pojeta tematyke 100-lecia
niepodlegtosci. Planuje si¢ réwniez czynny udzial pracownikéw AAN w konferencjach,
sympozjach i panelach naukowych poswieconych m.in. organizacjom spolecznym w PRL,

wzajemnym wplywom Panstwo - archiwa, problematyce niepodlegltosciowe] oraz konserwatorskie;j.

5.3. Popularyzacja

W roku 2018 Archiwum Akt Nowych bedzie kontynuowato wzmozone dziatania majace na
celu rozszerzenie dzialalnosci popularyzujacej zaréwno samo Archiwum, jak tez problematyke
archiwalng i historyczng. Przygotowana zostanie i opublikowana informacja na temat wydarzen
w AAN, zorganizowana promocja ostatnich publikacji archiwalnych oraz rozpowszechniona
informacja medialna.

Wzorem lat poprzednich organizowane bedg publicznie dostepne uroczystosci przejecia
materialow archiwalnych z udziatlem mediéw. Przejmowane bedg uroczyécie takze kolejne partie
zbioréw polonijnych i kombatanckich oraz organizowane w miare mozliwosci i potrzeb konferencje
prasowe poswigcone problematyce pozyskiwania cennych dokumentéw i wiazacych si¢ z tym
problemdéw oraz kontynuowana tematyka tzw. archiwdéw rodzinnych.

Planowany jest czynny i wspierajacy udziat AAN w obchodach 100 rocznicy odzyskania
przez Polske¢ niepodleglosci po I wojnie $wiatowe;j.

Zainaugurowane zostana w roku 2018 obchody 100-lecia AAN (VIII 2018 - II 2019), m.in.
zorganizowane bedg uroczystosci w gmachu AAN, odstoniecie tablicy pamiatkowej na budynku
SGH oraz muralu przy obecnym budynku AAN. Wspolorganizowany bedzie takze jubileusz
panstwowej stuzby konserwatorskie;.

W roku 2018 kontynuowane beda prace modernizacyjne nad strong facebook AAN oraz

przygotowaniem pakietu informacyjnego o Archiwum na no$nikach informatycznych.
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5.4. Wystawy, prezentacje, lekcje archiwalne

5.4.1. Wystawy i prezentacje

Na roku 2018 planuje si¢ we wspolpracy z innymi podmiotami organizacje kilku wystaw,
wernisazy 1 prezentacji, ktére beda mialy charakter plenerowy lub multimedialny, a takze
promocyjny i zostang polgczone z panelami dyskusyjnymi oraz promocja publikacji. Przede
wszystkim Archiwum begdzie czynnie uczestniczylo w organizacji wystaw rocznicowych.
Przygotowane zostana i zrealizowane wystawy edukacyjne po$wigecone m.in. roli Polakow
w ratowaniu Zyddéw w czasie okupacji, 100-leciu istnienia AAN i 100-leciu niepodleglosci.
Udostegpniane bgda rowniez wystawy przygotowane dotychezas przez AAN, w tym m.in.
poswiecone ptk Ryszardowi Kuklinskiemu, gen. Marii Wittek, Polakom w Mandzurii, Stanowi
Wojennemu, Matkom Niepokornych, Wychowaniu do niepodlegloéci, IV Obwodowi AK Ochota,
Stefanowi Roweckiemu i obozowi "Gesiowka". Strategicznym partnerem AAN w tych
przedsiewzigciach beda m.in. Urzad Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy, Izba Pamiegci plk.
Kuklinskiego, Swiatowy Zwigzek Zolnierzy Armii Krajowej, Kancelaria Prezesa Rady Ministrow,
Kancelaria Prezydenta RP, Naczelny Sgd Administracyjny, Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa

Narodowego.

Wzorem lat wczesniejszych AAN przygotuje wlasne tematyczne wystawy 1 stoiska
w ramach warszawskiego pikniku archiwalnego, piknikéw naukowych i nocy muzedw.

Wystawy multimedialne w roku 2018 bedg przygotowywane i prezentowane na stronach
internetowych przy okazji swigt narodowych oraz niektérych rocznic. W miarg¢ mozliwosci AAN
bedzie wigczato si¢ do innych przedsigwzig¢ wystawienniczych oraz po rozpoznaniu potrzeb

i mozliwosci starato sie rozszerzy¢ dzialania o nowe prezentacje.

5.4.2. Lekcje archiwalne

Kontynuujgc wieloletnig wspodtprace z os$rodkami naukowymi, szkotami i uczelniami,
rowniez w roku 2018 AAN planuje organizacje lekcji archiwalnych i historycznych, przyjmowanie
wycieczek polaczonych z elementami edukacyjnymi i promocyjnymi. Organizowane begda prelekcje
dla wizytujgcych Archiwum. W miar¢ potrzeb biezacych AAN bedzie gotowe do podjecia nowych

zadan z zakresu edukacji i promocji wiedzy.
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5.5. Publikacje

W ramach dziatalnosci publicystycznej w roku 2018 prowadzone beda prace redakcyjne nad
szeregiem nowych artykulow, ksiazek i edycji zrodet z zasobu AAN oraz kontynuowane beda prace
rozpoczete w latach wczesniejszych. Wzorem lat poprzednich podtrzymywana bedzie owocna
wspolpraca z instytucjami i osobami zewnetrznymi w celu organizacji wspolnych przedsiewzigé
wydawniczych, zaréwno pod katem kontynuacji dotychczasowych serii, jak tez nad nowymi
pozycjami. Planowane jest réwniez wydanie kolejnego tomu z serii ,,Tek archiwalnych. Seria
nowa". Planuje si¢ rowniez podjecie dziatan majgcych na celu podniesienie rangi ,,Tek
archiwalnych” do poziomu punktowanego periodyku naukowego. Wykaz publikacji planowanych

na rok 2018 zawarty zostat w zalgczniku nr 3.

5.6. Udzial w imprezach obcych

Planowany jest w roku 2018 czynny udzial pracownikow AAN w cyklicznych
konferencjach, sesjach i naradach. Pracownicy AAN beda reprezentowali Archiwum na wszystkich
waznych imprezach majacych charakter archiwalny i historyczny, zaréwno w kraju jak i za granica.
Przedstawiciele AAN beda czynnie uczestniczy¢é we wspotorganizacji wystaw 1 przedsiewzigé

naukowych oraz w pracach komitetéw organizacyjnych.

5.7. Wspdlpraca z instytucjami i osobami zewnetrznymi

W roku 2018 kontynuowana bedzie wspotpraca z dotychczasowymi partnerami Archiwum
oraz poszukiwane bgda nowe kontakty i rozwijane inne formy kooperacji. Szczegdlne dzialania
bedg podejmowane w zwigzku z zarzadzeniem nr 16 NDAP z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego. Realizowane bedzie porozumienie
NDAP z Kosciolem Ewangelicko-Augsburskim w Polsce w zakresie merytorycznego wsparcia przy
przygotowaniu i wdrozeniu normatywoéw kancelaryjno-archiwalnych oraz przy wilasciwej
organizacji archiwum kosciota i zabezpieczeniu jego zasobu historycznego i biezgcego.

Kontynuowana bedzie wspolpraca z instytucjami i osobami zewng¢trznymi, ktorej celem
bedzie pozyskiwanie nowych materialow archiwalnych, wspdlne badania naukowe, organizacja
wspolnych przedsigwzigé¢ wystawienniczych, wydawniczych i popularyzacyjnych. Podtrzymane
beda wspolne dzialania ze Stowarzyszeniem Archiwistow Polskich, zar6wno na plaszczyzZnie
edukacyjnej jak i organizacyjnej. Rozwijana bedzie wspotpraca z osrodkami naukowymi kraju oraz

z uczelniami wyzszymi. Podtrzymana zostanie wspdlpraca z instytucjami panstwowymi
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i samorzadowymi, m.in. z Urzedami Pracy i Osrodkami Doskonalenia Zawodowego w celu
organizacji stazow pracy i praktyk zawodowych oraz z Urzedem Dzielnicy Ochota.

Planuje si¢ rowniez kontynuowaé¢ wspdlprace z Muzeum Romantyzmu w Opinogorze, ktore
przechowuje cenny zbidér archiwalny bezpo$rednio nawigzujacy do zasobu AAN. W ramach
wspoOlpracy podjete zostang dzialania zmierzajace do catkowitego 1 kompleksowego
uporzadkowania i zewidencjonowania tzw. zbioru Naja. W dalszej kolejnosci planuje si¢ pomoc
AAN we wladciwym zabezpieczeniu akt oraz ich digitalizacji. W roku 2018 plany te obejma
dokumentacje organizacji polonijnych. W miar¢ mozliwosci wspélpraca ta zostanie rozszerzona
o partnerow z MKiDN, Uniwersytetu Warszawskiego oraz samorzadu terytorialnego.

Kontynuowana bedzie w roku 2018 kompetencyjna wspélpraca konserwatorska AAN
z NAC, AP Siedlce, AP Radom i AP Biatystok. Kontynuowana bedzie réwniez wspolpraca AAN
z innymi archiwami w zakresie konserwacji masowej.

Archiwum Akt Nowych uczestniczy¢ bedzie w 2018 r. w dwoch projektach badawczych:
projekcie we wspotpracy z Muzeum Marynarki Wojennej w Gdyni p.t. ,,Wsigpne badania
konserwatorskie i instrumentalne artefaktow z II wojny Swiatowej nalezgcych do MMW”; oraz
projekcie we wspolpracy z Wydzialem Biologii Uniwersytetu Warszawskiego p.t. ,.[nteligeniny
System Pomiaréw Parametréw Srodowiskowych wraz z wbudowanymi modelami predykacyjnymi
na potrzeby ochrony Débr Dziedzictwa Kulturowego™.

Planowana jest takze dalsza wspolpraca ze specjalistka — konserwatorem fotografii
i materialéw audiowizualnych z Narodowego Archiwum w Pradze Czeskiej, paniag Blanka
Hnulikowg. W ramach tej wspotpracy planowane sa kolejne warsztaty (dwa tematy do wyboru:
Konserwacja negatywow szklanych - dla konserwatorow, Ilub: Identyfikacja technik
fotograficznych — dla konserwatorow i archiwistow).

Dodatkowo planowane jest, we wspOlpracy z AP w Warszawie Oddzial w Milanéwku,
przygotowanie i realizacja warsztatow z ratownictwa zbioréw archiwalnych po katastrofach.

Wykaz instytucji i oséb prywatnych, z ktérymi planuje si¢ Scisla wspdtprace w roku 2018

zawarty zostal w zalgezniku nr 4.

6. Zespoly i komisje
6.1. Komisja Metodyczna

W roku 2018 w zwiazku z priorytetem dziatalnosci archiwalnej zakladajacy tzw.

retrokonwersje pomocy ewidencyjnych Komisja Metodyczna AAN bedzie zwolywana doraznie,
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w  miare potrzeb oddzialow  merytorycznych  zajmujacych  si¢  opracowywaniem

i ewidencjonowaniem zasobu Archiwum.

6.2. Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji

Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji jako organ doradczy Dyrektorow AAN, NAC
i AGAD zwolywana bedzie w roku 2018 doraznie, w miar¢ skladanych wnioskow i potrzeb
merytorycznych Archiwéw lub instytucji zewnetrznych (np. jednostek nadzorowanych lub NDAP).
Nowym zadaniem Komisji, zgodnie z zarzgdzeniami nr 70 i 71 NDAP z dnia 18 wrzesnia 2017 r.,
bedzie rozpatrywanie ofert zakupu archiwaliéw, ich ocena merytoryczna i wnioskowanie w tej

sprawie do whasciwych dyrektorow archiwow panstwowych.

6.3. Inne komisje i zespoly

Wszystkie inne dziatajgce w AAN komisje i zespoty beda w roku 2018 kontynuowaty swoja
dziatalnosé na dotychczasowych warunkach.

W miare potrzeby powolywane beda dodatkowe dorazne zespoty i komisje.

W roku 2018 pracownicy AAN beda kontynuowali prace w statych jak i nowo powotanych
komisjach i zespotach, tworzonych przy NDAP jak i inne instytucje.

Stala dzialalno$¢ beda prowadzity dwa nowe zespoly powotane przez dyrektora AAN
w 2017 r. w zwigzku z projektem wdrozenia EZD PUW: zespot wdrozeniowy oraz zespot
wykonawczy. Zadaniem tych gremiéw bedzie przygotowanie infrastruktury, podstaw
organizacyjno-prawnych oraz wdrozenie systemu EZD w AAN. W dalszej kolejnosci do zadan
zespoléw bedzie nalezatlo nadzorowanie procesdw wdrozeniowych, rozwoju systemu i szkolef

pracownikow w zakresie obstugi EZD.

7. Kadry

W roku 2018 kontynuowana bedzie wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie
organizacji stazow i praktyk zawodowych.
W miare potrzeb i mozliwosci finansowych organizowane beda nabory na wolne stanowiska pracy
lub nabory na zastepstwo. Przygotowywane bedg kursy przygotowawcze do stuzby cywilnej dla
nowozatrudnionych pracownikow.

Aktualizowany bedzie wykaz propozycji szkoleniowych w oparciu o potrzeby wskazane
w kartach indywidualnego rozwoju zawodowego oraz o zgloszenia potrzeb plynace z oddziatow

i dziatéw AAN. W tym celu monitorowane bedg zmiany w IPRZ oraz biezace zgtoszenia.
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W roku 2018 po raz kolejny przeprowadzane bedg okresowe oceny pracownikow stuzby
cywilnej. Przeprowadzona zostanie analiza dotychczasowego programu Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi w Shuzbie Cywilnej na lata 2016 — 2018 oraz na jej podstawie powstanie nowy projekt
z tego zakresu na kolejne lata.

Tak jak w latach poprzednich dokonana bedzie biezgca obligatoryjna sprawozdawczos¢
z zakresu szeroko pojetego zatrudnienia, m.in. PFRON, GUS Z-03, Z-05, stuzba cywilna oraz
przygotowywane beda, niezbedne plany, wykazy, m.in. kartoteki ewidencji czasu pracy
i harmonogramy, m.in. pracy dla poszczegdlnych grup zatrudnienia. Aktualizowana bgdzie na

biezgco baza danych PROGMAN.

8. Administracja

8.1. Zamowienia publiczne

W roku 2018, analogicznie do lat poprzednich, przygotowany zostanie i wdrozony do
realizacji plan zaméwien publicznych, adekwatny do przyznanych $rodkow finansowych.
W zwigzku z powyzszym przygotowywane begda na biezaco i realizowane postgpowania w ramach

prawa zamdwien publicznych.

8.2. Administrowanie nieruchomoscig

Na rok 2018 zaplanowano biezacy nadzér nad planowanymi robotami remontowymi oraz
nad konserwacja urzadzen klimatyzacyjnych, a takze przeprowadzenie przegladu technicznego
budynkéw Archiwum, w szczegdlnosci struktury magazynowej oraz instalacji technicznych,
dostepu i sprzetu p.poz. Na biezgco uzupelniane beda w systemie PROGMAN dane zwigzane

z rejestracjg ewidencji wyposazenia AAN.

8.3. Kancelaria i Sekretariat

W roku 2018 kancelaria bedzie na biezaco obstugiwata Archiwum i jego gosci w zakresie
biezacej informacji oraz obiegu dokumentacji, w szczegdélnosci koordynujgc czynnosci
kancelaryjne zwigzane z rejestracjg i zaktadaniem spraw. Prowadzony bedzie rejestr przesylek oraz
wykazy spraw. Pracownicy kancelarii beda nadal prowadzili rejestry: uméw, wewnetrznych aktow
normatywnych, zamowien na reprografi¢ oraz repertorium kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem. Do obowigzkéw kancelarii bedzie réwniez nalezato przyjmowanie i wydawanie
zamoOwien reprograficznych oraz obstuga elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.

W zwigzku z wdrozeniem systemu EZD zreorganizowana zostanie praca kancelarii, m.in. pod
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katem prowadzenia sktadu chronologicznego pism i sktadu informatycznych no$nikéw danych oraz

sposobu rejestracji i dalszego przesylu korespondencji wptywajacej do i wychodzacej z AAN.

9. Zarzadzanie

W roku 2018 kontynuowane bedzie monitorowanie oraz identyfikacja, a nastgpnie ocena
ryzyk wystepujgcych lub pojawiajgcych sie w AAN. Weryfikowane beda réwniez ryzyka i ich
poziomy, zidentyfikowane w latach wczesniejszych. Podejmowane beda nowe kroki
zapobiegawcze majace na celu zmniejszenie lub wyeliminowanie zagrozen okreslonych we
wezesniejszych identyfikacjach jako nie do przyjecia. Jak co roku prowadzone bedg prace nad
przygotowaniem budzetu zadaniowego w nowej formie oraz przygotowaniem i realizacjg planu
zamowien publicznych (w oparciu o przyznane $rodki finansowe). Okreslane beda rowniez mierniki
dziatalnosci AAN w zakresie celéw strategicznych oraz statutowej dziatalnosci i sporzgdzane
sprawozdania z ich realizacji. W roku 2017 poddany bedzie monitorowaniu i ocenie system
funkcjonowania kontroli zarzadczej w AAN. Planuje si¢ rowniez pilotazowe wdroZenie systemu
EZD wspomagajgcego prace komoérek organizacyjnych Archiwum, przeprowadzenie szkolen
pracownikéw w tym zakresie oraz ustalenie zasad funkcjonowania systemu w obiegu dokumentacji

w AAN.

Zataczniki do Planu Pracy AAN w roku 2018:

1. Wykaz jednostkach organizacyjnych, w ktérych zaplanowano przeprowadzenie kontroli archiwalnych....... 19
2. Wykaz wazniejszych imprez z udziatem pracownikow AAN...........ooiiiiiiii 21
3. Wvykaz planowanych na 2017 r. publikacji pracownikéw AAN...........cooiiiii 22
4. Wykaz instytucji i osob, z ktorymi planuje sig¢ $cista wspélprace wroku 2017, 23
5. Plan digialiZa0iT o et s s e e S ST T T SRS R R R 26
Robert Gebicki 31 stycznia 2018
Sporzqdzil data sporzgdzenia podpis Dyrektora AAN
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Wykaz jednostek organizacyjnych,

Zalgcznik nr 1
do Planu Pracy AAN
w roku 2018

w ktorych zaplanowano przeprowadzenie kontroli archiwalnych

. Biuro Nasiennictwa Lesnego

. Centralny Osrodek Informatyki

. Centralny Osrodek Sportu

. Centrum Edukacji Artystycznej

. Centrum Informatyczne Edukacji

. Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Pielegniarek i Poloznych

. Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych

. Gtowny Inspektorat Weterynarii

. Instytut Mechaniki Precyzyjnej

. Instytut Optyki Stosowane]j

. Instytut Technologii Materialow Elektronicznych

. Instytut Zywnosci i Zywienia

. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego

. Krajowa Stacja Chemiczno-Rolnicza

. Krajowa Szkota Skarbowosci

. Krajowy Fundusz Kapitalowy S.A.

. Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

. Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbiorow

. Naukowa Akademicka Sie¢ Komputerowa

. O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

. PAN Instytut Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej
. PAN Instytut Nauk Geologicznych

. PAN Instytut Podstaw Informatyki

. PAN Instytut Studiéw Politycznych

. Panstwowa Agencja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
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. Centrum Projektéw Informatycznych (nowa nazwa Centrum Cyfrowej Administracji)

. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (d. Wiadza Wdrazajaca Programy Europejskie)
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Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

PL.2012+ Sp. z 0.0.

Polska Agencja Prasowa S.A.

Polska Organizacja Turystyczna

Polskie Centrum Badan i Certyfikacji S.A.

Przemystowy Instytut Automatyki i Pomiaréw PIAP

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw
Biobdjczych

KONTROLE PRZENIESIONE Z 2017 r.
Centralne Laboratorium Ochrony Radiologicznej
Centrum Informatyki Statystycznej GUS
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Gtowny Urzad Prokuratorii Generalnej Skarbu Pafistwa
Glowny Urzad Statystyczny
Instytut Geodezji i Kartografii
Krajowa Szkota Administracji Publiczne;j
Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Osrodek Przetwarzania Informacji — Pafistwowy Instytut Badawczy
Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia,
PAN Instytut Paleobiologii
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci S.A.
Polska Orkiestra Sinfonia Tuventus
Polskie Sieci Elektroenergetyczne S.A.
Prokuratura Krajowa
Przedsigbiorstwo Panstwowe "Porty Lotnicze"
Urzad Zamowien Publicznych

Zacheta Narodowa Galeria Sztuki
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Zalgeznik nr 2
do Planu Pracy AAN
w roku 2018

Wykaz wazniejszych imprez z udzialem pracownikéw AAN

XIV Ogoélnopolskie Seminarium Archiwalne SAP.

Sesja naukowa ,,Archiwa a Panstwo. Wczoraj i dzis”.

Konferencja "Archiwa organizacji spotecznych — stan obecny, wyzwania przysziosci".
Konferencja "Archiwa prywatne w instytucjach publicznych".

Wystawa - Udzial Polakéw w ratowaniu ludnosci zydowskiej w czasie IT wojny swiatowe.
Wystawa — 100-lecie Archiwum Akt Nowych.

Wystawa — 100-lecie odzyskania niepodleglosci.

Odstonigcie tablicy pamigtkowej na gmachu SGH z okazji 100-lecia AAN.

Odstonigcie muralu przy budynku AAN z okazji 100-lecia AAN.

. Inauguracja obchodéw jubileuszu panstwowej stuzby konserwatorskiej.
. Wystawa w NSA w ramach nocy muzedw.

. Migdzynarodowy Dzien Archiwéw — Warszawski Piknik Archiwalny.

. Promocja wydawnictw edytowanych przez AAN.

. Pikniki Naukowe.
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Zalacznik nr 3
do Planu Pracy AAN
w roku 2018

Wykaz planowanych na 2017 rok publikacji pracownikéw AAN

Droga do Unii Europejskiej. Czas przesziy niedokonany - dokumenty.
Biuletyny ingerencji cenzorskich 1955. Cenzura w archiwaliach.
Wspomnienia zotnierzy Batalionow ,, Gustaw” i ,, Harnas” .

Rzqd Rady Regencyjnej 1917-1918. O niepodieglq i granice.

X Plenum KC PZPR 1988-1989. Polska mniej znana 1944-1989.

Teki archiwalne. Seria nowa, t.12 (34).

Ignacy Daszynski - album.
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Wykaz instytucji i osob,

Zalacznik nr 4
do Planu Pracy AAN
w roku 2018

z ktorymi planuje sie Scislg wspolprace w roku 2018

Instytucje:

—

P N B W N
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Stowarzyszenie Archiwistoéw Polskich
Uniwersytet Warszawski

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
Uniwersytet w Biatymstoku

Instytut Pamigci Narodowe;j

Instytut Naukowy im. Jozefa Pitsudskiego
Papieski Instytut Studiow Koscielnych w Rzymie
Urzad Dzielnicy Warszawa-Ochota

Urzad Pracy m.st. Warszawy

. Kancelaria Prezydenta RP

. Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

. Sejm RP

. Senat RP

. Ministerstwo Spraw Zagranicznych

. Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
. Ministerstwo Spraw Wewnetrznych

. Ministerstwo Obrony Narodowe;j

. Muzeum Powstania Warszawskiego

. Muzeum Wojska Polskiego

. Muzeum Historii Polski

. Muzeum IT Wojny Swiatowej

. Muzeum Marynarki Wojennej w Gdyni
. Muzeum Emigracji w Gdyni

. Muzeum Marszatka Jézefa Pitsudskiego
. Muzeum Romantyzmu w Opinogorze

. Muzeum Zydéw Polskich
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27. Biblioteka Polska im. I. Domeyki w Buenos Aires

28. Zwiazek Bojownikow o Wolnos¢ i Demokracje. Zarzad Glowny

29. Zwiazek Kombatantow RP

30. Stowarzyszenie Polskich Kombatantéw w Londynie

31. Zwigzek Kombatantow i Uczestnikow Powstania Poznanskiego Czerwca 1956
32. Fundacja Archiwum Historyczne PRL

33. Fundacja im. Rozy Luxemburg

34. Fundacja Polsko-Niemieckie Pojednanie

35. Fundacja Archiwum Polski Podziemnej

36. Fundacja Zofii i Stefana Korbonskich

37. Izba Pamigci ptk Ryszarda Kuklinskiego

38. Zwiazek Zomierzy Narodowych Sit Zbrojnych. Zarzad Gtéwny w Warszawie
39. Swiatowy Zwigzek Zohierzy Armii Krajowej. Okreg Warszawa.

40. Swiatowy Zwigzek Zotnierzy Armii Krajowej. Zarzad Glowny

41. Zwigzek Powstancow Warszawskich. Zarzad Gtowny

42. Komitet dla Upamietnienia Polakéw Ratujacych Zydéw

43. Komisja Historii Kobiet w Walce o Niepodlegltos¢

44, Stowarzyszenie Polskich Kombatantow i Ofiar Represji Politycznych
45. Stowarzyszenie Wiezniow Okresu Stalinowskiego

46. Zwiazek Inwalidéow Wojennych RP

47. Federacja Stowarzyszen Weteranow Walk o Niepodlegtos¢ RP

48. Archiwum OPZZ

49. Zemsky Archiv w Opawie

50. Narodni Archiv w Pradze Czeskiej

51. Archiwum Jasnogorskie

52. Archiwum Duszpasterstwa Kawalerii i Artylerii Konnej

53. Kosciot Ewangelicko-Augsburski w Polsce

54. Towarzystwo Kultury Swieckiej. Zarzad Gltéwny

55. Migdzynarodowe Towarzystwo Mitosnikdw Muzyki Polskiej im. I.J. Paderewskiego
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Osoby prywatne:

56. Grzegorz Sottysiak
57. Stanistaw Kania

58. Jerzy Rostkowski

59. Stanistaw Dgbrowa - Kostka

60. rodzina Stanistawa Kociotka

61. rodzina Wojciecha Jaruzelskiego

62. rodzina Kazimierza Barcikowskiego
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GRA HISTORYCZNA 2018

100-LECIE ODZYSKANIA NIEPODLEGLOSCI

WRZESNIA

Kaplica, wszystkie klasy, podczas modlitwy, brak wystroju

1. Modlitwa zwykta krétka

2. Stowo p. dyrektor zapraszajgce na gre (czasy, kiedy Polski nie byto na
mapie, a dzieciom nie wolno byto w szkole méwic po polsku, ani nawet
sie modli¢...) + info organizacyjne dot. gry

3. Scenka - p. dyrektor: Zanim rozejdziemy sie do sal pomaddimy sie jeszcze
za naszq ojczyzne: Ojcze nasz..., w trakcie wkracza zotnierz pruski i kaze
modli¢ sie po niemiecku, wykrzykuje po niemiecku, dzieci dalej modig sie
po polsku, Prusak grozi po polsku i po niemiecku i wybiega
MUZ Spiewamy Nie rzucim ziemi skqd nasz réd 4 zwr.

5. Rozejscie - Dzieci z VIl kl. méwig np.: Nie bedziemy modlic sie po niem.,
na znak protestu dzis nie idziemy na lekcje, chcemy lepiej poznac historie
Polski... po czym wszystkie klasy z flagami po kolei opuszczajg kaplice

Osoby:

Zotnierz pruski—

ZABORY / ROZBIORY
swietlica 1-3, 4x50 oséb
Ola Gonciarz (dekor)
1. Utrata niepodlegtosci - wstep poza salg scenka

Trzej zaborcy otaczajg taricuchami 1/3 kazdej grupy (+/- 16 dzieci i
wychowawcdw), odbierajg flagi polskie i prowadzg do swietlicy 1-3, pokrzykujg
po drodze w swoich jezykach, poganiajg itp.



Zaborcy:

Katarzyna Il —
Franciszek Il Habsburg —
Fryderyk Wilhelm Il -
tancuch -

2. Polska w niewoli - prezentacja + scenka

e Zaborcy po przyprowadzeniu swojej grupy do sali idg na $rodek i
rozrywajg model Polski na 3 czesci, po czym wracajg do swoich zaborow i
pilnujg ich, co jakis czas cos pokrzykuja w swoich jezykach scenka

e Mapa $wietlna trzech zaboréw (zmniejszajaca sie powierzchnia Polski, az
niknie w ciemnosci)+ wizerunki zaborcédw (Katarzyna Il, Franciszek Il
Habsburg, Fryderyk Wilhelm 1l); prezentacija

e Polska w niewoli (niewiasta skuta taricuchem, na nig punktowe Swiatto,
wokot ciemnosé) scenka-obraz , na tym obrazie MUZ fragm. Poloneza
Oginskiego Pozegnanie Ojczyzny (ewent. przechodzi w hymn Jeszcze
Polska )

Niewiasta:

3. Walka o niepodlegtosc (powstania) — scenka +prezentacja

e MAL 1830 Olszynka Grochowska (W.Kossak) lub powstancy w
tazienkach, MUZ szczek broni, etiuda Rewolucyjna Chopina, stowo o
emigracji prezentacija +recytacja fragm. Teskno mi Panie Norwida scenka

e Dama w zatobie z bizuterig biato-czerw. z orzetkiem wyszywajaca
sztandar Bég, Honor, Ojczyzna, MUZ fragm. piosenki Zeby Polska byta
Polska (matki, zony...), pozegnanie powstarica na zywo (wg Grottgera)
scenka

e MAL 1863 Walka powstaricza (M. E. Andriolli), powstaniec wraca ranny,
aresztowanie go, skucie kajdankami i wywdzka na Sybir (podmuch zimna,
$nieg Patrycja Ku$, zotnierz ros. w cieptym mundurze, powstaniec w



koszuli) + ewent. MAL obrazy Witold Pruszkowski (Na zestanie w Sybir),
Aleksander Sochaczewski (Pozegnanie Europy), kibitka scenka + prezentacja

Osoby:

Norwid —

Dama —

Powstaniec zeghany —
Powstaniec ranny —
Zotnierz carski —

4. Zadania (przed zadaniami rozkuwamy dzieci z taficuchéw)

e Fatszerze obrazéw — znajdz rdznice (np. Rejtan, Grottger)

e Zywe obrazy (np. Grottger — Przysiega na Krzyz, Pozegnanie powstarica,
Losowanie rekrutéw, Branka, Kucie kos, Obrona dworu, Zdrada i kara)

e DokoAczyé wersy wiersza Kto ty jestes? W.Betzy (kl.1-3), zacytowad
wybrany fragment poezji / prozy tego czasu (kl.4-7)

ODZYSKANIE NIEPODLEGLOSCI 1918, WALKA O GRANICE

Swietlica 4-7, 4x50 os6b

e Kontekst, walka, postaci - Pitsudski, Dmowski, Legiony, Lwy Pétnocy w
Rosji z biatg niedZzwiedzicg Baska, Btekitna Armia gen. Hallera...

e | wojna swiatowa — konflikt zaborcow

e Ksztatt granic — plebiscyty i powstania $lgskie, powstanie wielkopolskie,
Gdynia — zaslubiny z morzem

e Zadania —flaga, godto, hymn



TRAKTAT WERSALSKI 28.06.1919
Korytarz | pietra, 4x50 oséb

1. Krétki wstep — nt. nalezato zdoby¢ poparcie Zachodu i tu ambasadorem
byt m.in. Paderewski...

2. 1.J. Paderewski koncertuje w USA (fortepian, nagranie, duzy amerykanski
afisz koncertu IJP, fotel udekorowany flagg amer. i napisem prezydent
Stanéw Zjedn. Th.W.Wilson, na nim siedzi prezydent w garniturze), przed
graniem Paderewski przemawia do publicznosci o Polsce (poczatek po
ang. np. Ladies and gentelmen...) potem siada do fortepianu i gra krétko,
MUZ owacje; kiedy skonczy gra¢ podchodzi do niego prezydent
Th.W.Wilson, éciska mu dtori i méwi: Mdj drogi Paderewski, moge pana
zapewnié, ze Polska sig odrodzi i znow istniec bedzie, skoro ma takich
synow.

3. Oredzie prez. Wilsona do Kongresu USA (mownica, zdjecia tego
przeméwienia, tekst 13 punktu Oredzia), poczatek oredzia np.
Przemawiajqc dzis, 8 stycznia 1919 r. do Kongresu St.Zjedn. ja, wasz
prezydent pragne zaproponowac program, ktdry... dalej cytat, potem 13
punkt o Polsce;

4. Podpisanie traktatu wersalskiego - dokument niepodlegtosci Polski
(najpierw krotki komentarz, co to by’fo, gdzie - pod Paryzem i data
28.06.1919) ewent. napis Paryz/Wersal, stolik z boku, sktadanie
podpisow i pieczeci na dokumencie: Dmowski, Paderewski, Maurycy
Zamoyski '

5. Zadania

e ztozy¢ model Polskiz 3 kawatkow (inne szerokosci toréw w Rosji,
ruch lewostronny w Austrii) Magda Bagier

o ztozyé podpis i piecze¢ na dokumencie niepodlegtosci Polski
(wszyscy sie podpisujg, jeden z klasy pieczetuje) w nagrode moga
odebra¢ swoja flage -odebrana przez zaborcow pieczatki Magda,
Patrycja

Osoby:
Prezydent Th.W.Wilson —

Ignacy Jan Paderewski —



Roman Dmowski —

Maurycy Zamoyski —

MUSZTRA

Korytarz Il pietra
Prowadzi:
Trabka

PIESNI LEGIONOWE

Sala muzyczna 119 bez wystroju (ewent. plakaty)

Prowadzi:

CUD NAD WIStA 15.08 1920
Sala gimnastyczna, wszyscy 1x

Wista wzdtuz sali oddziela dzieci od akcji (do Wisty dzieci szykujg po 2 ryby na klasg 100x70
cm- plastyka), na Wisle 2 mosty, MAL obraz Cudu nad Wista (). Rosen / J. Kossak lub wtasny
Beata Szreniawska), MAL obraz MB Czgst. na $cianie (przykryty)

Pokaz musztry dzieci prezentuja pokaz musztry paradnej z trabka (?) i Spiew
piesni nauczonej

1. Ofensywa Armii Czerwonej - komentarz (Pl. Zamkowy, co sie dzieje,
kiedy), kard. Kakowski wraz z nuncjuszem zarzadzajg modlitwy do MB i
éw. A. Boboli, procesja z relikwiami, w tle MUZ salwy armatnie, wszyscy
klekaja i modlg sie np. Pod Twojg obrong, kobiety $piewajg Godzinki; za
Wista ks. Ignacy Skorupka przemawia do zotnierzy (cyt. Za Zwyciestwa
rézaricowe)

2. Bitwa — walczacych prowadzi ks. IS z krzyzem, w albie i ze stufg - ginie od
MUZ pocisku, za Polakami wpadaja Rosjanie, po chwili uciekaja na widok
MB (odstania sie obraz MB), MUZ dzwony obwieszczajg zwycigstwo

3. MUZ wszyscy $piewaja hymn narodowy Jeszcze Polska nie zginefa



Osoby:

Kardynat Kakowski —

Achilles Ratti, nuncjusz papieski, pézniejszy papiez Pius XI —
Ks. Ignacy Skorupka -

Zotnierze polscy —

Zotnierze rosyjscy —

Kobiety modlace sig —

Kolory strojéw i proponowane atrybuty - jeden duzy na klasg - moga byc
prawdziwe lub narysowane w formie proporca

1. Emigracja malarze - btekit (pedzel)

2. Emigracja poeci - 261ty (piéro)

3. Emigracja muzycy - pomarancz (nutka)

4. Wynalazcy - granat (lampa)

5. Magnateria i ziemianstwo - czerwony (szabla)

6. Powstanicy - zielony (muszkiet lub czapka krakowska)

7. Zestancy - szary (kajdany)

8. Wdowy i sieroty - czarny (rézaniec)

9. Zakonnicy i zakonnice - brazowy (krzyz, Swieca, sutanna)
10. Chtopstwo - sukmany orszakowe (widty, kosy)

11. Dyplomaci i politycy- biaty (dokument urzedowy)

6



Tab. nr l& .

Oblicze wyznaniowe parafii Kaluszyn w 1914 r.

Przynalezno$é administracyjna Odleglos¢ Katolicy Inne Chrze$cijanskie

Miejscowo$¢ | Gmina | Powiat | Gubernia | 0d . )
kosciola w | Wiasnos¢ Ogélem | Mezczyzn | Kobiet | Bierzmowanych | Ewang. Mariawici | Zydzi | Uwagi
wiorstach

Katuszyn - - Minsk Warszawska - drobni 2

miasto rzemieslnicy. 1654 789 865 1101 40 | 9590 | boznice

Abramy Chroscice | Minsk Warszawska 4 szlach. 11 4 7 2 47

Augustowka | Chroscice | Minsk Warszawska 2 whosci 35 15 20 20 12

Chroscice Chroscice | Minsk Warszawska 4% szlach. 112 52 60 75 48

Falbogi Chroscice | Minsk Warszawska 4 szlach. 130 60 70 60

Golebiowka | Sinoleka | Wegrow | Siedlecka 5 wlosci 130 59 71 100

wies

Golebidwka Sinolgka | Wegrow | Siedlecka 5 wloéci. 70 30 40 40

kol.

Grodzisk Kuflew Minsk Warszawska 5 wlosci. 450 220 230 250

Groszki Sinoteka | Wegrow | Siedlecka 4 wioéci. 253 123 130 80

Nowe

Groszki Stare | Sinolgka | Wegrow | Siedlecka 5 wlosci 140 65 75 80 41

Gujszcz wies | Kuflew Minsk Warszawska 4 wioéci. 70 30 40 43

Gujszcz kol. | Kuflew Minsk Warszawska 4 wioscei. 87 40 47 60

Kazimierzow | Kuflew Minsk Warszawska 2 wlosci. 77 34 43 24 3

Kluki Chroscice | Minsk Warszawska 5 szlach. 138 60 78 90 6

Kruki Chroscice | Minsk Warszawska 4 szlach. 112 50 62 50 13

Milew Chroscice | Minsk Warszawska 3 wlodci 249 119 130 100
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Mroczki Chroscice | Minsk Warszawska 3 szlach 215 102 113 92

Duze

Mroczki Chroscice | Minsk Warszawska 4 szlach 32 14 18 17

Male

Mrozy Kuflew Minsk Warszawska 5 wlosci 515 260 255 290 8 35 290

Olszewice Chroscice | Minsk Warszawska 1% szlach 494 244 250 300 2

Patok Kuflew Minsk Warszawska 1 wlosci 104 44 60 75 5

Skrzeki folw. | Kuflew Minsk Warszawska 3 wlosci 70 35 35 35

Stoczek Sinoleka | Wegrow | Siedleckie 3 wiosci 20 9 11 6

Szambory Chroscice | Minsk Warszawska 4% szlach 6 2 4 3 45

Szymony Chroscice | Minsk Warszawska 2 szlach 136 63 73 89

Wasy Chroscice | Minsk Warszawska 4% szlach 119 52 67 70 26

Wity Chroscice | Minsk Warszawska szach 139 65 74 60

Wola Kuflew Minsk Warszawska 3 szlach 173 85 88 110 92

Paprotnia

Walka Chroscice | Minsk Warszawska 5 szlach 22 10 12 6 92

Zawoda Kuflew Mirisk Warszawska Y wloéci 495 249 246 215 10 35

Zbrozki brak
danych

RAZEM 6258 2942 3284 3523 12 406 | 9934

N»@.N@\M.. e Eh it \ﬁr\wﬂtm\: | Relatre (¢ &hmi\_.uxn AS5IL A7/E
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Plan pracy KADR na rok 2018

W roku 2018 kontynuowana bedzie wspoOlpraca z instytucjami zewngtrznymi w
zakresie organizacji stazow i praktyk zawodowych.

W miarg potrzeb i mozliwosci finansowych organizowane bgda nabory na wolne
stanowiska pracy lub nabory na zastepstwo. Przygotowywane bedg kursy przygotowawcze do
stuzby cywilnej dla nowozatrudnionych pracownikéw.

Aktualizowany bedzie wykaz propozycji szkoleniowych w oparciu o potrzeby
wskazane w kartach indywidualnego rozwoju zawodowego oraz o zgloszenia potrzeb ptynace
z oddziatéw i dzialtow AAN. W tym celu monitorowane bedg zmiany w IPRZ oraz biezace
zgloszenia.

W roku 2018 po raz kolejny przeprowadzane bedg okresowe oceny pracownikow
stuzby cywilne;j.

Przeprowadzona zostanie analiza dotychczasowego programu Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi w Stuzbie Cywilnej na lata 2016 — 2018 oraz na jej podstawie powstanie nowy
projekt z tego zakresu na kolejne lata.

Tak jak w latach poprzednich dokonana bedzie biezaca obligatoryjna
sprawozdawczo$¢ z zakresu szeroko pojetego zatrudnienia, m.in. PFRON, GUS Z-03, Z-05,
stuzba cywilna oraz przygotowywane bedg, niezbedne plany, wykazy, m.in. Kartoteki
ewidencji czasu pracy i harmonogramy, m.in. pracy dla poszczegélnych grup zatrudnienia.

Aktualizowana bedzie na biezgco baza danych PROGMAN.

Z-CA DYBEKTOR?
ds. administracyjhy,
ARCH}WUM AKT, N(K&YCH

‘ Beata Eiuhk /

GL SP CJAL STA DS. }
MAKT OWY(‘H\

marinz. Anna Kociubiriska
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DAG-

Pieczge Archiwum Akt Nowych

PLAN PRACY

DZIAL ADMINISTRACYINO-GOSPODARCZY

nazwa komorki organizacyjnej AAN / nazwa Archivvum
W ROKU 2018
(kazda komdrka organizacyjna wypelnia tvlko te hasla, ktore odpowiadajq jej zakresowi dzialania, inne
pozostawiajgc w formie nie rozszerzonej)

' Zaséb archiwalny

I.L
1.2.

Ksztaltowanie narastajgcego zasobu archiwalnego
Opracowanie i ewidencjonowanie zasobu archiwalnego *

13- Biblioteka
1.4. 3.

----------------------------

Zabezpieczenie zasobu archiwalnego *

Konserwacja wlasciwa
Konserwacja masowa
Profilaktyka konserwatorska

Udostepnianie zasobu archiwalnego

3.1.
3.2,

Pracownia Naukowa

. 5.
Kwerendy archiwalne
33 Informacja naukowa >

34. 5.
Reprografia
35. 3.

R R R TR TTY

Digitalizacja i informatyzacja

4.1.
4.2
4.3.

Digitalizacja zasobu *
Wsparcie techniczne
Administracja siecia
*4 Strona WWW

45 Grafika

4.0. Inne
4.7. 3.

fsesssssesosssses st ese RN

Dzialalnos¢ naukowa i popularyzacja ™

5.1 .
> Zebrania naukowe
5.2. o

- Przedsiewziecia naukowe
5.3. .
> Popularyzacja
5.4,

Wystawy, prezentacje, lekcje archiwalne
5.5. o

Publikacje
> Udzial w imprezach obcych



™ Wspélpraca z instytucjami i osobami zewnetrznymi
3
Zespoly i komisje *

6.1.
6.2.

Komisja Metodyczna
Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji
63 Zesp6l Zakupu Archiwaliéw

4. . s
%4 Tnne komisje i zespoly
6.5. 3.

------------------------------------

8 Administracja *

8.1. Archiwum Zakladowe

8.1.1. przygotowanie sprawozdania rocznego z dziatalnosci archiwum zaktadowego

8.1.2. przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji z komorek organizacyjnych

8.1.3. przejmowanie dokumentacji z komorek organizacyjnych

8.1.5. udost¢pnianie przechowywanej dokumentacji

8.1.6. brakowanie dokumentacji kat. B, ktdrej okres przechowywania juz minat.

8.1.7. przekazanie materialow archiwalnych, ktorych okres przechowywania w AZ juz minat, do zasobu
Archiwum Akt Nowych

8.2. Zaméwienia publiczne

8.2.1. przygotowanie i realizacja planu zamowien publicznych w oparciu o przyznane srodki finansowe.
8.2.2. przygotowanie 1 realizacja postgpowan wynikajacych ze stosowania ustawy prawo zamdwien
publicznych.

8.3. Dzial Administracyjno - Gospodarczy

8.3.1.  biezace wprowadzanie danych do programu ,.PROGMAN” rejestrujgcego ewidencje
wyposazenia AAN.

8.3.2. wykonanie przegladow techniczno- budowlanych w budynkach AAN /w tym szczegolowy
przeglad stanu struktury magazynowej/.

8.3.3. biezaca konserwacja uktadu klimatyzacji, systemu p.poz, kontroli dostepu.

8.3.4. przygotowanie i realizacja planowanych prac remontowych.

8.4. Kancelaria i Sekretariat Dyrektora AAN

8.4.1. Prowadzenie rejestru przesylek wptywajacych do Archiwum w systemie EZD

8.4.2. Obstuga Elektronicznej Skrzynki Podawczej

8.4.3. Rejestrowanie spraw w spisach spraw, a takze gromadzenie i przechowywanie akt spraw w
systemie EZD

8.4.4. Prowadzenie Rejestru Umow.



8.4.5. Prowadzenie Rejestru Zarzgdzen Dyrektora

8.4.6. Prowadzenie Rejestru Decyzji Dyrektora.

8.4.7. Przygotowanie korespondencji Archiwum do wyslania.

8.4.8. Prowadzenie rejestru przesylek wychodzacych z Archiwum w systemie EZD

8.4.9. Wpisywanie kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ do repertorium

8.4.10. Prowadzenie rejestru zamdwien na ustuge reprograficzng oraz przyjmowanie 1 wydawanie
wykonanych zamdwien na ustuge reprograficzng.

8.4.11. Przyjmowanie interesantow i udzielanie im informacji, a w razie potrzeby kierowanie ich do
wlasciwych komorek organizacyjnych.

8.4.12. Przygotowywanie i przekazywanie akt do Archiwum Zaktadowego.

- Zarzadzanie %

10. 3.

0800000000000 0ER000EROEOLILEBEY

il it a0 oD 7-CA DYREKTERA
Ul MDQL, ds. adminf3 ac,{igm\(cri
Elzbieta Piliszek 2 ARCHIWU?:{}/ g E”

............................. gl ok

.................................... 15.11.2017 v
Sporzqdzit data sporzqdzenia podpis kierownika / Dyrf{ﬁcﬁ

Poza Oddzialem 11 AAN punkt opisuja takze inne oddzialy i sekcje planujace pozyskiwanie zasobu archiwalnego.

2. Poza Oddzialem | AAN punkt opisuja takze inne oddzialy i sekcje, ktére beda podejmowaly dziatania z zakresu

opracowywania i ewidencjonowania zasobu AAN.

W przypadku potrzeby rozszerzenia grupy zagadnien o nowe tematy nalezy je dopisywac¢ do wiasciwych rzeczowo

haset ogolnych, jako kolejne punkty. W razie konieczno$ci mozna réwniez dopisa¢ nowe hasto ogélne.

4. Przyjete w planie mierniki beda stanowi¢ podstawe rozliczenia pracy komorki organizacyjnej i znajdg
odzwierciedlenie w sprawozdaniu rocznym.

5. Poza Oddzialem IV AAN punkt opisuja takze inne oddzialy i sekcje, ktére beda wykonywaty zadania z zakresu
szeroko pojetego udostepniania zasobu (np. informacja, kwerendy, reprografia, udostgpnianie, itp.).

6. Wszelkie dzialania z zakresu digitalizacji zasobu, wykonywane nie tylko przez Oddziat VI AAN ale rowniez inne
oddziaty i sekcje.

7. Dotyczy wszystkich komorek organizacyjnych AAN, ktére beda podejmowaty dziatania z tego zakresu.

8. Harmonogramy prac przygotowuja przewodniczacy lub sekretarze poszczegélnych komisji i zespoldw.

(98]
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Plan Pracy Oddzialu VII na 2018 -

2. TECHNICZNE ZABEZPIECZENIE ZASOBU

Oddziat VII planuje dzialania profilaktyczne oraz konserwatorskie w nastepujacym
zakresie: konserwacja jednostkowa (100 j.a.) i masowa na poziomie ( 120 000 k.k 2500 j.a.).
Konserwacja Masowa bg¢dzie prowadzona w 50% na rzecz Panstwowej sieci archiwalne;j.
Zaplanowano odkwaszenie akt z Archiwdéw Panstwowych w: Kaliszu ( karty meldunkowe z
lat 1931-1950 z zespotu Akta Miasta Kalisza ) - ok. 35 000 A4 (0k.70 000 metryczek w
formacie potowy karty A4) i w Lublinie - (zespdt Komitet Wojewddzkiej Polskiej Partii
Robotniczej w Lublinie 1944-1948 ) ok. 26 000 kart A4. Pracom towarzyszy wymiana
opakowan i obwolut na konserwowane obiekty, a jezeli zachodzi koniecznos¢ wykonania
ochronnego opakowania na wymiar. Z zasobu AAN bedzie kontynuowana konserwacja

zespotu Rada Spétdzielcza. Realizowane bedg takze biezace potrzeby.

Zakres konserwacji pelnej zostanie ograniczony do minimum ingerencji w nagle
potrzeby (udostepnienia, kopie, wypozyczenia). Cata uwaga zostanie skierowana na
przygotowanie oryginalnych dokumentéw bioracych udziat w promocji zasobu archiwalnego
w z okazji jubileuszu odzyskania niepodlegtosci, jak rowniez z okazji inauguracji obchodéw
jubileuszu powstania archiwum. Zaktada si¢ udzial oddziatu VII w przynajmniej 20
przedsigwzieciach prezentujacych oryginaty dokumentow (wymagajace przygotowania
samych dokumentdéw od strony konserwatorskiej, a takze niezbednych formalnosci
zwigzanych z wywozem archiwaliéw poza siedzibe archiwum). Ponadto zaktadane jest takze
przygotowanie dokumentow do prezentacji wewnetrznych w siedzibie archiwum, w ramach

przedsiewzie¢ popularyzatorskich.

Ponadto podobnie, jak w ubiegltych latach pozostaty czas zostanie poswiecony na
przygotowaniu akt do digitalizacji. Obejmie przeglady konserwatorskie, oczyszczanie
materialow szczegolnie wrazliwych, takich jak fotografie, oraz prace polegajgce na

uczytelnieniu akt niemozliwych do digitalizacji w obecnym stanie.

Planowana jest fumigacja archiwaliéw w ilosci okoto 500 m.b. wylacznie

pochodzacych z zasobu AAN oraz kierowanych do obu pracowni konserwatorskich.

4.7 POPULARYZACJA

Planowany jest takze udzial konserwatorow w przygotowaniach oraz obstudze

ekspozycji w Noc Muzedw, a takze w ramach Migdzynarodowego Dnia Archiwow.



Przygotowania oraz udzial w obchodach jubileuszu odzyskania niepodlegtosci, jak
réwniez inauguracji obchodow jubileuszu powstania archiwum oraz jubileuszu stuzby

konserwatorskiej.
5.7 KONFERENCJE NAUKOWE

W 2018 roku zaktadane jest przynajmniej 5 wystapien na konferencjach i sesjach

naukowych innych organizatorow.
5.8 PROJEKTY BADAWCZE.

Oddziat konserwacji uczestniczy¢ bedzie w dwoch projektach badawczych. 1. —
Projekt we wspolpracy z Muzeum Marynarki Wojennej w Gdyni. ,, Wstgpne badania
konserwatorskie i instrumentalne artefaktéw z II wojny $wiatowej nalezacych do MMW?”. 2 —
Projekt w we wspoltpracy z Wydziatem Biologii Uniwersytetu Warszawskiego. ,,Inteligentny
System Pomiaréw Parametréw Srodowiskowych wraz z wbudowanymi modelami

predykacyjnymi na potrzeby ochrony Débr Dziedzictwa Kulturowego”

5.9.1. WSPOLPRACA Z ARCHIWAMI KRAJOWYMI I ZAGRANICZNYMI
W 2018 roku bedzie kontynuowana wspotpraca kompetencyjna z wyznaczonymi

archiwami panstwowymi: NAC, AP w Radomiu, AP w Siedlcach i AP w Biatymstoku.

Kontynuacja wspolpracy nawigzanej z instytucjami polonijnymi w Londynie (Instytutu
Pitsudskiego, Instytutu Sikorskiego, Studium Polski Podziemne;j, Polskiego Osrodka
Spoteczno-Kulturalnego) pod katem wsparcia merytorycznego w zakresie zabezpieczania
zbioréw archiwalnych. Zakres doktadnej wspotpracy zostanie okreslony po grudniowe;j

wizycie przedstawiciela archiwum w Londynie.

Planowana jest dalsza wspdtpraca ze specjalistka — konserwatorka fotografii 1
materialow audiowizualnych z Narodowego Archiwum w Pradze Czeskiej, panig Blanka
Hnulikowg. W ramach tej wspolpracy planowane sg kolejne warsztaty (proponowane sg dwa
tematy do wyboru: Konserwacja negatywow szklanych — dla konserwatoréw, lub:

Identyfikacja technik fotograficznych — dla konserwatorow i archiwistow.)

Dodatkowo planowany jest udzial w przygotowaniu i realizacji warsztatow z
ratownictwa zbioréw archiwalnych po katastrofach na terenie Oddziatu w Milanowku AP w

Warszawie.
Sporzadzita:

Magdalena Wiercinska
Kierownik Oddziatu VII



Plan pracy Oddzialu V AAN na 2018 r.

1.4. Opracowanie zasobu archiwalnego w roku sprawozdawczym

- wykonywanie ewidencji przejmowanych do zasobu AAN materiatdw archiwalnych

3. Narastajacy zasob archiwalny

- Przejmowanie materiatow archiwalnych od organizacji spotecznych i 0séb prywatnych

- Prowadzenie wykazu organizacji spotecznych z informacjami o posiadanych przez nie archiwach

- Wspolpraca z organizacjami spolecznymi i osobami prywatnymi (archiwa rodzinne) przy

zabezpieczaniu zbiorow archiwalnych.

4.3. Kwerendy wykonywane przez archiwum
- realizacja kwerend uzytkownikow prywatnych i instytucjonalnych w ramach tematyki

niepodleglosciowej 1 spolecznej

4.6. Wspélpraca z innymi placowkami
- Wspolpraca z organizacjami spolecznymi i osobami prywatnymi (archiwa rodzinne) przy
zabezpieczaniu zbioréw archiwalnych.

- Wspdlpraca z instytucjami i dziataczami polonijnymi i emigracyjnymi

4.7. Popularyzacja

-Przygotowanie obchodéw 100-lecia AAN (uroczystos¢ w gmachu AAN, odstonigcie tablicy
pamigtkowej na budynku SGH, muralu przy budynku AAN)

- Przygotowywanie wydarzen, spotkan, publikacji popularyzujgcych AAN i jego zasob m.in.
udziat w pikniku archiwalnym i nocy muzeow

- Przygotowanie materialéw informacyjnych dotyczacych postepowania z archiwami
prywatnymi.

- Udostepnianie wystaw przygotowywanych dotychczas przez AAN, w tym m.in.
poswieconych ptk Ryszardowi Kuklinskiemu, Wychowaniu do niepodlegtosci, Marii Wittek,
Stanowi Wojennemu, IV Obwodowi Ochota AK, Stefanowi Roweckiemu, Gesidowcee,

Polakom w Mandzurii 1897-1949, Matkom Niepokornych.



- Przygotowanie nowych wystaw: 100-lecie Archiwum Akt Nowych, 100-lecie Odzyskania
Niepodleglosci, Udzial Polakow w ratowaniu ludnosci zydowskiej w czasie II wojny
Swiatowe;.

- Zorganizowanie promocji wydawnictw edytowanych przez AAN.

- Przygotowanie informacji prasowych oraz umieszcezenie notatek na stronach www, fbitt
dotyczacych publikacji AAN.

- Przygotowanie promocji uroczystego przejecia materialow archiwalnych do zasobu AAN.

- Organizowanie konferencji prasowych dotyczacych istotnych zagadnient zwigzanych z

przejmowanymi materiatami archiwalnymi oraz projektami realizowanymi przez AAN.

- Organizowanie lekcji archiwalno-historycznych dla miodziezy szkolnej i przedszkolnej

5.10. Publikacje
Przygotowanie do druku publikacji opracowanych na podstawie przejetych do zasobu AAN
archiwaliow (kontynuacja prac edytorskich (digitalizacja tekstow, selekcja, przypisy, wstepy):

- Wspommnienia zolnierzy Batalionow ,, Gustaw™ i ,, Harnas ™.

5.7. Konferencje naukowe

- Przygotowanie konferencji “Archiwa organizacji spolecznych — stan obecny, wyzwania
przysztosci”.
- Przygotowanie konferencji "Archiwa prywatne w instytucjach publicznych”.



Roczny plan digitalizacji na 2018 r
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Plan pracy Oddzialu IV Informacji Naukowej i Udostepniania Zasobu na 2018 r.

3. Udostepnianie zasobu archiwalnego
3.1. Pracownia Naukowa

Oddziat IV zobowigzany jest do biezacej obstugi uzytkownikéw w Pracowniach
Naukowych i Bibliotece. Poniewaz w latach 2014 - 2017 nie uzyskali$my $rodkéw na zakup
programu wspomagajacego obstuge klientow poprzez usprawnienie przeptywu informacji
dotyczacej zamowien (rewerséw). W roku 2018 r. nadal bedziemy podejmowali starania
celem pozyskania programu. Biblioteka AAN jest przygotowana na wprowadzenie systemu
elektronicznego do obstugi ewidencji bibliotecznej i uzytkownika. W dniu dzisiejszym nie
mozemy oszacowac pracy, ktdra zostanie wykonana przez pracownikow.

3.2 Kwerendy archiwalne

Oddzial IV zobowigzany jest do biezacej obstugi uzytkownikow prywatnych i
instytucjonalnych w zakresie realizacji wnioskéw kwerendowych. W dniu dzisiejszym nie
mozemy oszacowac pracy, ktora zostanie wykonana przez pracownikéw.

3.3. Informacja Naukowa

Pracownicy Oddzialu beda realizowali zadania zwiazane z udzielaniem informacji na
temat mozliwosci odnalezienia materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej
zarowno w zasobie AAN jak i poza nim. Czestotliwo$é kontaktu z klientem w tym zakresie
dzialania nie jest w dniu dzisiejszym mozliwa do okreslenia.

3.4 Reprografia

Pracownicy Oddziatu, w celu realizacji planu wynikajacego z WPR Kultura +, bedg
przygotowywali materiaty archiwalne oraz wykonywali kopie cyfrowe z zespotu nr 14
Ministerstwo Wyznan Religijnych i O$wiecenia Publicznego, oraz z zespolow zwigzanych z
obchodami niepodleglo$ciowymi.
Sekcja Reprografii i Digitalizacji realizuje réwniez zaméwienia uzytkownikéw zasobu AAN
w zakresie wykonywania reprografii (kserokopii i kopii cyfrowych).

M AWk
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PLAN PRACY
ODDZIALU III EWIDENCJI I PRZECHOWYWANIA ZASOBU AAN
NA ROK 2018

1. Zaséb archiwalny

1.1. Ksztaltowanie narastajacego zasobu:

- przejmowanie materialéw archiwalnych z jednostek nadzorowanych pozytywnie
zaopiniowanych przez Oddziat II;

- przejmowanie spuscizn oraz innych zespotow i zbiorow nie znajdujgcych sig¢ pod nadzorem
archiwalnym AAN;

- konsultacje z zakresu przygotowania materiatéw archiwalnych do przekazania do AAN.
1.5.Prowadzenie ewidencji zasobu:

- na biezaco podejmowanie czynnosci zwigzanych z weryfikacja i aktualizacjg ewidencji
(uzupehianie bazy danych ZoSIA - prowadzenie spisu zespotow i zbiorow, ksiggi,
nabytkow, ubytkow i przesunie¢ miedzyzespotowych, kartoteki zespotow i zbiorow);

- uzupelnianie i aktualizacja teczek zespotow;

- na biezaco uzupehnianie ewidencji skarbowej;

- sporzadzanie notatek ,,dzieje aktotworey” do karty zespolow dla zespotow opracowanych w
latach poprzednich;

- retrokonwersja pomocy ewidencyjnych w postaci papierowej do systemu ZoSIA - 40 tys.
rekordow;

- retrokonwersja pomocy ewidencyjnych w postaci elektronicznej do systemu ZoSIA —na
biezaco w miare przejmowania materialéw archiwalnych z jednostek nadzorowanych:

- kontynuacja bazy danych ,,Obywatelstwo™ (Kancelaria Prezydenta planuje przekazanie
kolejnej partii akt Kancelarii Rady Panstwa dotyczacej spraw obywatelstwa, uzupetnianie o
informacje z innych zespolow);

- sporzadzanie, powielanie i oprawianie aktualnych wersji spisu zespotow 1 zbiorow oraz
skorowidza nazw;

- obshuga innych oddzialéw w zakresie udostgpniania ewidencji;

- oprawianie lub przygotowywanie do oprawy inwentarzy ksigzkowych i innych opracowan.

2. Zabezpieczenie zasobu archiwalnego:

2.3. Profilaktyka konserwatorska:



- wymiana zniszczonych teczek lub innych opakowan do akt.
2.4. Prace porzadkowe w magazynach archiwalnych:
- prowadzenie inwentarza topograficznego, opisywanie regalow, skontra wybranych
zespotow.
3. Udostepnianie zasobu archiwalnego:
3.1. Pracownia Naukowa:
- realizacja na biezaco zamowien uzytkownikow, pracownikéw i pracowni kserograficzne;;
3.2. Kwerendy archiwalne:
- realizacja zleconych kwerend archiwalnych;
3.3. Informacja naukowa:
- udzielanie informacji o zasobie archiwalnym.
5. Dzialalnoé¢ naukowa i popularyzacja:
5.4. Wystawy, prezentacje, lekcje archiwalne:
- przyjmowanie wycieczek i prelekcje dla studentéw i innych grup.
5.5. Publikacje:
- przygotowywanie publikacji naukowych;
5.7. Wspélpraca z instytucjami i osobami zewnetrznymi:
- wspblpraca ze Stowarzyszeniem Archiwistow Polskich (organizacja XIV Ogdlnopolskiego
Seminarium Archiwalnego w ramach sekcji Archiwa Zaktadowe);
- wspolpraca z Miedzynarodowym Towarzystwem Mitosnikow Muzyki Polskiej im. J.I.

Paderewskiego.

Eugenia Szymczuk 3.1 2087 ke
Sporzqdzil data sporzgdzenia bddpif&'fkia([‘(;iﬁﬁfka
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PLAN KONTROLI JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
POZOSTAJACYCH POD NADZOREM AAN
NA 2018 r.

. Biuro Nasiennictwa Lesnego

. Centralny Osrodek Informatyki

. Centralny Osrodek Sportu

. Centrum Edukacji Artystycznej

. Centrum Informatyczne Edukacji

- Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Pielegniarek i Potoznych

. Centrum Projektow Informatycznych (nowa nazwa Centrum Cyfrowej Administracji)
. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (d. Wiadza Wdrazajaca Programy Europejskie)

. Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych

. Gtowny Inspektorat Weterynarii

. Instytut Mechaniki Precyzyjnej

. Instytut Optyki Stosowane;j

. Instytut Technologii Materialow Elektronicznych

. Instytut Zywnosci i Zywienia

- Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

. Krajowa Stacja Chemiczno-Rolnicza

. Krajowa Szkota Skarbowosci

. Krajowy Fundusz Kapitatowy S.A.

. Krajowy Oérodek Wsparcia Rolnictwa

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw
Naukowa Akademicka Sie¢ Komputerowa

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

PAN Instytut Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej
PAN Instytut Nauk Geologicznych

PAN Instytut Podstaw Informatyki

PAN Instytut Studiéw Politycznych

Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
Polska Agencja Prasowa S.A.

Polska Organizacja Turystyczna

Polskie Centrum Badan i Certyfikacji S.A.

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

Przemystowy Instytut Automatyki i Pomiaréw PIAP

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw
Biobdjczych

Pafistwowa Agencja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
PL.201248p. z0/0.

KONTROLE PRZENIESIONE Z 2017 r.

36
37
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39
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. Centralne Laboratorium Ochrony Radiologiczne;j

. Centrum Informatyki Statystycznej GUS

. Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

. Gléwny Urzad Prokuratorii Generalnej Skarbu Pafistwa
. Glowny Urzad Statystyczny
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41.
42.

Instytut Geodezji i Kartografii
Krajowa Szkota Administracji Publicznej

43.Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa

44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
als
54,
53.
54.
39,

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Osrodek Przetwarzania Informacji — Panstwowy Instytut Badawczy
Osrodek Studiow Wschodnich im. Marka Karpia,
PAN Instytut Paleobiologii

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci S.A.
Polska Orkiestra Sinfonia Tuventus

Polskie Sieci Elektroenergetyczne S.A.
Prokuratura Krajowa

Przedsigbiorstwo Panstwowe "Porty Lotnicze"
Urzad Zamoéwien Publicznych

Zacheta Narodowa Galeria Sztuki
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nr sprawy 1.0331. 2017
PLAN PRACY

ODDZIALU Il KSZTALTOWANIA NARASTAJACEGO ZASOBU AAN
NA 2018 ROK.

1. Zaséb archiwalny

1.1Ksztattowanie narastajacego zasobu archiwalnego
1.1.1 Prace dotyczace liczby jednostek nadzorowanych

W 2018 roku pracownicy Oddziatu Il Ksztattowania Narastajgcego Zasobu Archiwum
Akt Nowych beda wykonywali prace zwigzane z ksztattowaniem narastajgcego zasobu
archiwalnego w 242 panstwowych i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych (stan na
dzien 27.11.2017 r) W 2017 r. AAN na podstawie aktéw ustalenia NDAP wpisato
do wykazu jednostek bedgcych pod nadzorem 9 podmiotow (Centrum Ksztatcenia
Podyplomowego Pielegniarek i Potoznych, Centralny Osrodek Informatyki, Krajowa Stacja
Chemiczno-Rolnicza, Zydowski Instytut Historyczny, Krajowa Szkota Skarbowosci,
Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, Panstwowa Agencja Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych, Spétka PL 2012+ Sp. z o.0., Instytut Papieza Jana Pawifa Il) natomiast
wykreslito spod nadzoru 5 jednostek organizacyjnych (Ministerstwo Skarbu Panstwa,
Centrum Edukacji Zawodowej Resortu Finansow, Krajowy O$rodek Wspierania Edukacji
Zawodowej i Ustawicznej, Agencja Rynku Rolnego, Agencja Nieruchomosci Rolnych).
Liczba jednostek objetych nadzorem moze ulec zmianie w 2018 roku, bowiem niektore
mogg by¢ wykreslone spod nadzoru AAN, dla innych AAN zapewne otrzyma nowe akty
ustalenia. W razie potrzeby AA wystapi do NDAP o objecie nadzorem archiwalnym innych
kolejnych  (nowopowstatych) jednostek organizacyjnych wytwarzajgcych materiaty
archiwalne, po uprzednim przeprowadzeniu stosownych ekspertyz i skompletowaniu
aktéw normatywnych.

Pracownicy Oddziatu Il nadal beda przeprowadzali ekspertyzy w sprawie oceny
dokumentacji wytwarzanej przez nowopowstate urzedy i instytucje o charakterze
ogolnopanstwowym, a takze wszelkie inne ekspertyzy (z zakresu brakowania
dokumentacji niearchiwalnej, przejmowania materiatow archiwalnych do zasobu AAN itp.),
ktore zwiekszg skuteczno$é nadzoru nad panstwowym zasobem archiwalnym. Celem
ekspertyz bedzie réwniez rozpoznanie powstajgcych w jednostkach organizacyjnych
probleméw zwigzanych z tworzeniem i obiegiem dokumentacji oraz prawidtowym

ksztattowaniem zasobéw archiwow zaktadowych.



1.1.2 Kontrole

W 2018 roku zaplanowano przeprowadzenie 55 kontroli przestrzegania przepiséw o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w jednostkach nadzorowanych (wykaz
jednostek przewidzianych do kontroli stanowi zatacznik nr 1). Oddziat Il bedzie nadal
podejmowat kroki zmierzajgce do zintensyfikowania prac nad zwiekszeniem skutecznosci
nadzoru, w zwigzku z tym w miare potrzeby bedzie udzielana pomoc metodyczna
(instruktaze, dorazne konsultacje, porady).
1.1.3 Przepisy kancelaryjne i archiwalne

Odnosnie okreslania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych (rowniez zmian do
nich), Oddziat Il bedzie zajmowat sie projektami przepiséw, ktére obecnie sa w trakcie
uzgodnien. W zwigzku z tym bedg przeprowadzane dalsze prace, tzn. ekspertyzy,
konsultacje oraz spotkania z przedstawicielami jednostek (autorami projektow). Po
wypracowaniu ostatecznych wersji, uznanych przez Oddz. Il za wtasciwie przygotowane
(niektore sg w koricowej fazie uzgodnien), przepisy beda okreslane przez kierownikow
jednostek organizacyjnych w porozumieniu z Dyrektorem AAN. Ponadto Oddziat || bedzie
uzgadniat nowe projekty przepisow, ktére zapewne zostang przestane do AAN.
1.1.4 Zgody na brakowanie

Tak jak w poprzednim roku, w 2018 r. rozpatrywane i opiniowane bedg wnioski
panstwowych jednostek organizacyjnych o wydanie zgody na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej, z czym wiaza sie bardzo czesto dodatkowe ekspertyzy w zakresie oceny
wartosci archiwalnej tej dokumentacji. W szczegélnosci ekspertyzy bedg przeprowadzane
wowczas, gdy w spisie dokumentacji niearchiwalne;j przeznaczonej na zniszczenie bedzie
ujeta dokumentacja noszaca znamiona materiatéw archiwalnych. Nalezy podkresli¢, ze w
2018 r. bedg zintensyfikowane prace dotyczgce wydawania zgdéd na tzw. masowe
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej z terenu catego kraju, bowiem oprécz wnioskéw
na brakowanie dokumentacji Poczty Polskiej S.A. i jej jednostek terenowych, Polskich
Linii Kolejowych S.A. i ich jednostek terenowych, Polskich Kolei Panstwowych S.A. |
ich jednostek terenowych oraz Urzedu Komunikacii Elektronicznej i jego jednostek
terenowych, AAN od niedawna rozpatruje wnioski na brakowanie dokumentacji Banku
Gospodarstwa Krajowego, Operatora Gazociggow Przesylowych GAZ-SYSTEM,
Oddziatéw Centralnej Informacji przy Wydziatach Krajowych Rejestréow Sadowych
(sady rejestrowe) oraz Ekspozytur Centralnej Informacji przy Wydziatach Ksiag
Wieczystych (sady rejonowe) z terenu catego kraju. Ponadto bedg przesytane wnioski na

brakowanie dokumentacji zlikwidowanych Wydziatéw Promocji Handlu i Inwestycji
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Ambasad RP, ktérych dokumentacje przejeto Ministerstwo Rozwoju. Natomiast mozna
spodziewac sie troche mniejszej ilosci wnioskow na brakowanie Poczty Polskiej S.A., ktéra
bedzie przesytata wnioski scalone (nie dzielagc ich na poszczegdlne komorki
organizacyjne). Jest to wynikiem wskazowek NDAP dla Poczty Polskiej i spotkan AAN w
tej sprawie z przedstawicielami jednostki oraz wypracowaniem sposobu sporzadzania ww.
wnioskéw.

Pracownicy Oddziatu 1l bedg rowniez przeprowadzali ekspertyzy, ktére bedg
pomocne w razie rozstrzygania watpliwosci dotyczacych kwalifikacji dokumentacji i

potrzeby wydania opinii w tej kwestii przez Dyrektora AAN.

1.1.5 Konsultacje

Udzielane beda konsultacje dotyczace wszelkich zagadnien z zakresu przestrzegania
przepisbw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym funkcjonowania
archiwow zakfadowych i postepowania z dokumentacjg, w sprawach dotyczacych
elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD) lub innych e-systeméw.
1.1.6 Instruktaze i szkolenia

Dla pracownikéw nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz innych podmiotow,
pracownicy Oddziatu Il bedg prowadzili dorazne instruktaze, a w miare potrzeby szkolenia,
gtownie z zakresu obowigzujacych od 1 listopada 2015 r. nowych, ogélnopanstwowych
uregulowan, tzn. zmian do ustawy archiwalnej, rozporzadzen Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, tworzenia i stosowania przepisbw kancelaryjnych i
archiwalnych, a takze z zakresu EZD.
1.1.7 Prace dotyczace przekazywania materiatow archiwalnych do AAN

W 2018 r. beda kontynuowane prace dotyczgce przygotowania materiatow
archiwalnych do przekazania do AAN z Ministerstwa Finanséw, Ministerstwa Edukacii
Narodowej, Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j, Komisji Nadzoru
Finansowego, Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Kancelarii Prezydenta RP, Polskigj
Grupy Energetycznej S.A., a przede wszystkim ze zlikwidowanego Ministerstwa Skarbu
Panstwa. Ponadto Oddziat Il bedzie zajmowat sig pracami dotyczgcymi przejecia do
zasobu AAN akt osobowych, przekwalifikowanych do materiatow archiwalnych na
podstawie wskazéwek metodycznych.

Whikliwie oceniany bedzie stan uporzadkowania materiatébw z uwzglednieniem
standardéw porzgdkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczenia materiatow

archiwalnych, umieszczonych w zatgczniku nr 4 rozporzadzenia Ministra Kultury i

ym
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Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743).
Pracownicy Oddziatu, w ramach obowigzujacych przepiséw archiwalnych, zintensyfikuja
dziatania dotyczace przejmowania materiatéw archiwalnych z jednostek wykreslonych
spod nadzoru z powodu likwidacji, badz przeksztatcenia zwigzanego ze zmiang statusu
prawnego.
1.1.8 Baza NiKA

W zwigzku ze stosowaniem systemu teleinformatycznego Kontrola i Nadzor
Archiwalny (NiKA) Oddziat Il prowadzi w nim na biezaco wykaz jednostek nadzorowanych,
wpisujac nowe jednostki organizacyjne i wykreslajgc te, ktore ulegly likwidacji, zniesieniu,
badz potgczyly sie z innymi podmiotami.
1.1.9 Pogtebianie wiedzy i umiejetnosci

Pracownicy Oddziatu |l beda nadal uczestniczyli w szkoleniach i warsztatach
oraz naradach z zakresu nadzoru archiwalnego, w szczegélnosci dotyczacych nowych
uregulowan (interpretacji zmian do ustawy archiwalnej, rozporzadzen Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, standardéw kontroli przeprowadzanych przez archiwa
panstwowe, EZD, itp.), a takze w pracach zespotéw problemowych oraz innych komisjach
w AAN oraz NDAP.

Inne

Ponadto kierownik Oddz. Il bedzie wykonywata wszystkie powierzone zadania
zwigzane z funkcjonowaniem i ciagtoscig pracy Oddz., w tym réwniez z budzetem
zadaniowym, kontrolg zarzadcza, analizg ryzyk, zaméwieniami i zapotrzebowaniami
Oddz. Il itp., a takze naborem na wolne 3 stanowiska, ktére pozostang od 2018 r. nie

obsadzone z powodu odej$cia pracownikéw do innych instytucji i na emeryture.

- zal. 1 - wykaz jednostek organizacyjnych, w ktérych zaplanowano

przeprowadzenie kontroli w 2018 r

Warszawa, dn. 27.11.2017 r. Matgo



Dr Krzysztof Smolana

Koordynator ds. dokumentacji [l RP
Archiwum Akt Nowych

PLAN PRACY NA ROK 2018
SEKCJI DOKUMENTACJI II RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Ponizszy plan pracy obejmuje jedynie pierwsze dwa-trzy miesigce roku, ze wzgledu

na przejscie nizej podpisanego w stan spoczynku.

1.

Stata kwerenda na potrzeby restytucji polskich dobr kultury dla Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem zaginionych zbiorow
archiwalnych, muzealnych i bibliotecznych.

Dokoniczenie prac przygotowawczych zespotéw opracowanych w ostatnich latach do
przedstawienia ich Komisji Metodycznej:
a) akta Reprezentanta Rzgdu RP na uchodzstwie w Argentynie. Dokonczy¢

opracowanie i przedstawi¢ Komisji Metodycznej.

b) akta Konsulatu Generalnego RP w Kurytybie, dokonczyé opracowanie i

przedstawi¢ catos¢ Komisji Metodycznej.

6.

8.

9.

Kwerendy naukowe.
- W miare naplywu realizowanie kwerend naukowych dotyczacych okresu 11
Rzeczypospolitej Polskie.

wspodtpraca krajowa 1 migdzynarodowa

- Uczestnictwo w pracach Komisji Miedzywydziatowe] Polskiej Akademii
Umiejetnosei do Badan Diaspory Polskiej, w tym w przygotowaniach do V Kongresu
Polskich Towarzystw Naukowych na Obczyznie.

- Kontynuowanie wspolpracy archiwalnej z osrodkami polskimi w Argentynie i
Brazylii oraz Polonijna Bibliotekg Cyfrowg Uniwersytetu Warszawskiego.

Praca w Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji AAN i NAC

Praca w Zespole Zakupu Archiwaliow AAN.

A
Warszawa, dnia 19 listopada 2017 r. /.%/ /<

Krzysztof Smolana
Koordynator Sekcji
Dokumentacji I R.P.

Rozdzielnik:

1)
2)

3)

p. dyrektor Robert Gebicki
p. Wlodzimierz Janowski, kierownik Oddziatu I



Plan pracy

Oddzialu I AAN na rok 2017

Zadanie

Wykonawea

Termin
realizacji

Uwagi

I. Opracowanie zasobu

Zakoficzenie opracowania i
przedlozenie Komisji
Metodycznej AAN
inwentarza 1 wstepu do
zespolu  Glowny Urzad
Kontroli Prasy Publikacji i
Widowisk w Warszawie

mgr Patrycja
Krason

I

Zakonczenie opracowania i
przedtozenie Komisji
Metodycznej AAN
inwentarza 1 wstepu do
zespotu Archiwum
Tadeusza Mazowieckiego

mgr Lukasz
Misiak

M1

Zakonczenie  prac  nad
opracowaniem zespotow:

Poselstwo RP w Santiago

Poselstwo RP w Buenos
Aires, przygotowanie
wstepow 1 przedstawienie
Komisji Metodycznej AAN

dr Krzysztof
Smolana

I

Zakonczenie opracowania i
przedstawienje Komisji
Metodycznej AAN
inwentarza 1 wstepu do
zespotu ,2Archiwum
Bronistawa Geremka”.

mgr
Matgorzata
Krél

XII

Prace wykonywane
. rownolegle z
uczestnictwem w

retrokonwersji

Kontynuacja inwentaryzacji
akt CKKP

mgr Jakub
Ogonowski

caly rok

Prace wykonywane
réwnolegle z
uczestnictwem w
retrokonwersji

Inwentaryzacja doplywow
do wcze$niej opracowanych
akt wydziatow KC PZPR

dr Wiadystaw
Horst

caty rok

II. Inwentar

yzacja i ewidencj

onowanie zasobu

Inwentaryzacja dopltywow
do zespolow ujawnionych
w toku retrokonwersji.

zespot

Caly rok

Ewidencja zespotow
pozostajgcych bez
ewidencji.

zespot

Caly rok




1 | 2 | 3 | 4 5
II. Retrokonwersja
9 | Przeniesienie  tradycyjnej zespot Caly rok
ewidencji  zespolow 1
zbiordéw do systemu ZOSIA
III.Ksztaltowanie narastajacego zasobu archiwalnego. Wspélpraca z archiwami
wyodre¢bnionymi i podmiotami niepanstwowego zasobu archiwalnego
1 | Wspolpraca z archiwum mgr caly rok
MSW w  zakresie | Wlodzimierz
sporzadzenia ewidencji i Janowski
przejecia Zespohu Il URM
2 | Wspolpraca ze Zwiazkiem mgr caly rok
Kombatantow  RP w | Wlodzimierz
zakresie przygotowania do Janowski
przekazania kolejnej partii
akt ZG ZBoWiD
3 | Wspblpraca z Archiwum mgr caly rok
OPZZ w  zakresie | Wlodzimierz
przygotowania do Janowski,
przekazania kolejnej czesci
akt b. CRZZ
4 | Wspélpraca z rodzinami mgr caly rok
politykow PRL w zakresie | Wlodzimierz Kazimierz
pozyskania do zasobu AAN Janowski, Barcikowski
ich spuscizn dr Wihadystaw Stanistaw Kania
Horst
5 | Wspolpraca z Fundacjg Mge caly rok
LZArchiwum Historyczne | Whodzimierz
PRL” Janowski
V.Kwerendy i udostepnianie
1 | Udostgpnianie akt zespotow | zespot Caty rok
pozostajacych ~w  toku
opracowania
2 | Kwerendy w zbiorze akt | dr Wiadystaw caty rok
osobowych dziataczy ruchu Horst
milodziezowego
3 | Kwerendy naukowe Zespol caly rok
wynikajace z biezacych
potrzeb instytucji i
obywateli
VI, Zebrania naukowe i promocje wydawnictw
1 | Realizacja cyklicznych caty rok
zebran naukowych
2 | Promocja tomu ,Stan mgr 11 Seria ,,Polska mniej
wojenny w Swietle | Wtodzimierz znana 1944-1989”
archiwaliow URM” Janowski




VII. Sesje naukowe

Archiwa a Panstwo. Zespot XI Organizacja  sesji

Wezoraj i dzis. wspolnie Z
Wydziatem
Dziennikarstwa,
Informacji i
Bibliologii UW.

Sesje naukowe zespot Caly rok Wystapienia

organizowane przez merytoryczne

podmioty obce zgodne z
zainteresowaniami

pracownikow.
VIII. Wystawy

Wspotpraca przy realizacja Zespot Caly rok

tematycznych wystaw

archiwalnych tow. 100-

leciu odzyskania

niepodlegloscei.

IX. Wydawnictwa

Teki  archiwalne. Seria zespot XI s

nowa, t.13 (34)

»X plenum KC PZPR 1988- Mgr VI Finansowanie

1989” w ramach serii | Wlodzimierz Fundacja Rézy

,Polska mniej znana 1944- Janowski Luksemburg

1989”

-Rzad Rady Regencyjnej Megr XI Finansowanie

1917-1918”  seria  ,,0| Wlodzimierz Fundacja Rézy

niepodlegla i gran ice”. Janowski Luksemburg

,Droga do Unii Mgr XII Finansowanie

Europejskiej” seria ,,Czas | Wlodzimierz Fundacja Rézy

przeszly niedokonany” Janowski Luksemburg

Dokumenty i materialy po

roku 1989.

Biuletyny ingerencji Mgr VI Wspolnie z

cenzorskich 1955 — Seria | Wlodzimierz Uniwersytetem w

,,Cenzura w archiwaliach” Janowski Bialymstoku

f'L
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ARCHIWOW PANSTWOWYCH Warszawa, dnia 1 grudnia 2017 r.
Wojciech WoZniaR

znak: DOU.0333.12.2017 \

Panstwo Dyrektorzy | W
archiwow panstwowych ~ ,\Jb/’)U\

Szanowni Panstwo Dyrektorzy,

uprzejmie informuje, Zze zgodnie z § 4 zarzadzenia Nr 7 NDAP z dnia
17 kwietnia 2013 r. w sprawie wyznaczania i monitorowania realizacji celow
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych i podlegtych archiwéw panstwowych,
zmienionego zarzadzeniem nr 5 NDAP z dnia 30 stycznia 2015 r., w dniu 28
listopada br. zatwierdzitem Plan dziatalnosci na rok 2018. Dokument dostgpny jest
w Biuletynie Informacji Publicznej NDAP w zaktadce ,Kontrola zarzadcza”
(http://bip.ap.gov.pl/dokument.php?iddok=2972&idmp=1415&r=0).

Jednoczednie wyjaéniam, ze ujeta w Planie warto$¢ miernika w zakresie
retrokonwersji zostanie zweryfikowana i skorygowana po uzyskaniu danych
okreslajacych wykonanie planu retrokonwersji w roku 2017.

W zwigzku z powyzszym informacje o wartosciach miernikéw do osiagniecia
w 2018 r. przez kierowane przez Panstwa jednostki, zostang Panstwu przekazane
w drugiej polowie stycznia przysztego roku, po podsumowaniu wynikow prac
w zakresie retrokonwersji prowadzonych w 2017 r. Dopiero w tym terminie, na
podstawie zaktualizowanego Planu dziatalnoéci NDAP, przygotuja Panstwo plany
dziatalnosci swoich jednostek.

Podjecie prac nad opracowaniem planéw w chwili obecnej skutkowatoby
bowiem konieczno$cig pdzniejszego ich weryfikowania i korygowania z powodu
zmiany wartosci miernika okreslonej w Planie dziatalno$ci NDAP, co - biorac pod
uwage Paristwa obciazenie obowigzkami planistyczno-sprawozdawczymi — nie
wydaje sie celowe.

Z wyrazami szacunku

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

02-317 Warszawa, ul. Rakowiecka 2D, tel. 22 56-54-600 faks 22 56-54-614,
http://www.archiwa.gov.pl, ndap@archiwa.gov.pl



Dokument elektroniczny Strona 1 z 1

Naczelna Dyrekcja Archiwdw Panstwowych Warszawa, 2017-12-01
02-517 Warszawa

Warszawa
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Archiwum Akt Nowych

02-103 Warszawa

Warszawa

UL. STEFANA KAZIMIERZA HANKIEWICZA 1

PISMO
Korespondencja elektroniczna z systemu eDok
Tres¢ pisma w zataczniku.

Korespondencje w tej sprawie prosze kierowac do mnie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej zgodnie z
art. 39' ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071, z pézn. zm.).

Zataczniki:
1. KW_7398_ND_plik5.D0OC
2. KW_7398_ND_plik5.DOC.XAdES

Dokument zostat podpisany, aby go zweryfikowaé nalezy uzy<
oprogramowania do weryfikacji podpisu
Data ztozenia podpisu: 2017-12-01T14:35:282

Podpis elektroniczny

https://epuap.gov.pl/warehouse/feDocContent?id=40360528&type=EPUAP XML 2017-12-01
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Nadawca: Robert Gebicki <robert.gebicki@aan.gov.pl>

Data: 2017-11-02 12:25

Adresat: Gebicka Dorota <dorota.gebicka@aan.gov.pl>, Janowski Wtodzimierz <wlodzimierz.janowski@aan.gov.pl>,
Michalska-Fwiak Matgorzata <malgorzata.michalska-ewiak@aan.gov.pl>, Ptasznik Grazyna
<ksiegowosc@aan.gov.pl>, Szymczuk Eugenia <eugenia.szymczuk@aan.gov.pl>, Anna Kociubiriska
<anna.kociubinska@aan.gov.pl>, Wiercinska Magdalena <magdalena.wiercinska@aan.gov.pl>, Piliszek Elzbieta
<elzbieta.piliszek@aan.gov.pl>, Wopifska Agnieszka <agnieszka.wopinska@aan.gov.pl>, Monika Olszewska
<monika.olszewska@aan.gov.pl>

Kopia: Krawczak Tadeusz <tadeusz.krawczak@aan.gov.pl>, Bujak Beata <beata.bujak@aan.gov.pl>, Olczak Mariusz
<mariusz.olczak@aan.gov.pl>

znak: 0330.21.2017

Szanowni Panstwo,

Przypominam, ze do dnia 15 listopada nalezy przedtozy¢ projekty planéw pracy Panstwa oddziatow i dziatéw na rok 2018.
Prosze o szczegdlne uwzglednienie priorytetéw dziatalnosci wskazanych przez NDAP oraz racjonalne zaplanowanie zadan
na rok przyszly. Plany w postaci papierowej (podpisane) prosze przekazaé¢ do Kancelarii lub bezpodrednio do mnie. Postaé
elektroniczng prosze przesylaé¢ bezposrednio na méj adres poczty elektronicznej.

7 wyrazami szacunku.

Robert Gebicki £-CA DY REKF(
~ Zastepca Dyrektora ARCHIWU ¥
; .. ds. opracowania, przechowywania i nadzoru archiwalnego

Archiwum Akt Nowych
ul. Hankiewicza 1
02-103 Warszawa
tel.: (+48) 2258 93 118
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